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                BÅTSFJORD KOMMUNE
   =================
   INTERNKONTROLL – HELSE
   KAPITTEL 1 Mottak av leger
   1.2 Registrering av nye leger i datasystemet
   Versjon: 1/2011
   Utarbeidet av: Mary-ann Dato: 240211
   Godkjent av: Dato:
   Revideres av: daglig leder legekontoret Dato: mars 2012
     1. 
       PROSEDYRENS NAVN
   Registrering av nye leger i datasystemet
   ========================================
     2. 
       HENSIKT/BAKGRUNN
   Legene skal komme seg inn på data og bruke WinMed når de starter på
   jobb
     3. 
       MÅLGRUPPE
   Nye leger
     4. 
       KRAV (lover, forskrifter, kvalitetsmål og lignende
     5. 
       ANSVAR
   Ordnes av den som jobber på stasjon 2, evnt. Den som mottar beskjed om
   ny lege.
     6. 
       UTFØRELSE
     1. 
       Vi må ha navnet klart
     2. 
       Send epost til it-konsulent for å få brukernavn og passord.
     3. 
       Registrer lege på Winmed:
       * 
         logg inn på winmed admin (passord tubfrim)
       * 
         brukere
       * 
         ny
       * 
         fyll inn etternavn, fornavn, fødselsnr.(kan fylles ut når legen
         kommer)
       * 
         Helsepersonellnr (har vi det ikke, spør legen når han
         kommer)Helsepersonellnr må registreres for at legen skal kunne
         sende elektronisk henvisninger
       * 
         tittel, evnt. Spesialitet.
       * 
         Sted og riktig adresse.
   Adgang: finn lege- sett skrive
   Brukertype: lege.
   Passord: lag passord,
   sett hake foran aktiv,
   sett hake foran timebok,
   sett hake foran la medhjelper skrive ut resepter og lignende.
     2. 
       Gi beskjed til lab for bestilling av rekvirentkoder.
   5 Send epost til IT Kirkenes sykehus og Unn om navn og hpr på nye
   leger.
   De må også ha beskjed når legene slutter.(se eget ark)
   6: Legg inn samletakster
   7: Send epost til Pasientreiser om ny lege.
     8. 
       Bankterminaltilgang for nye leger.
   (det er ikke pr i dag avklart hvem som ordner dette)
     7. 
       VEDLEGG/REFERANSER
     8. 
       EVALUERING
   AVDELING : (Sett inn ønsket avdeling) Dato: 01.06.2010 Side 2 av 2
   FAGGRUPPE : (Sett inn ønsket faggruppe)
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