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   Inleiding
   =========
   Dit handboek bevat de instructies, procedures en richtlijnen voor het
   gebruik van het clubhuis.
   Het is samengesteld op basis van de huidige werkwijze en inzichten.
   Voor vragen of opmerkingen over dit Handboek kun je wenden tot:
   Roderik Smits van Oyen: 06 27 845 201 / 020-6595497
   [email protected]
   Versiebeheer Handboek Xenios Clubhuis
   Versienummer datum opgesteld door
   Versie 0.1 20 september 2005 Hans Veenman
   Versie 0.2 25 september 2005 Hans Veenman
   Versie 0.3 28 september 2005 Jeffry Pelk
   Versie 0.4 28 oktober 2005 Hans Veenman
   Versie 0.5 1 maart 2007 Hans Veenman
   Versie 0.6 augustus 2007 Roderik Smits van Oyen
   Hulp- en alarm nummers
   ======================
   SPOED eisende hulp 112
   ----------------------
   Geen spoed, wel politie? Bel dan 0900-8844
   ------------------------------------------
   Bij verwondingen
   ----------------
   EHBO DOOS staat in de keuken, op het rek tegenover de vaatwasser en
   er hangt een EHBO KASTJE in de hal
   Voor IJS staat een vrieskastje in het trainershok
   Bij ernstige verwondingen altijd een arts bellen, of een ambulance.
   Zonodig 112 bellen.
   Wanneer een ambulance is gebeld, dient te worden gecontroleerd of de
   poort vrij is en het hek volledig te worden geopend, zodat de
   ambulance het terrein op kan rijden.
   Bij technische storingen
   ------------------------
   Loodgieter Firma GWS 020-6981082
   Elektra Knipmeijer 020-6686266
   Koffiemachine storing in noodgevallen het weekend: Urban Trade 020 48
   69 490
   Er zijn in het weekend kosten verbonden aan het opdraven van een
   servicemonteur.
   Bar Commissie contactgegevens:
   ------------------------------
   Roderik Smits van Oyen: 06 27 845 201 / 020-6595497
   [email protected]
   Fahrenheitstraat 5, B’dorp
   Alice van Dort: 06 41622045 [email protected]
   Valkstraat 19, B’dorp
   Anja Smorenburg 06 48596151 [email protected]
   Akerdijk 214, B’dorp
   Boudewijn Kloes 06 22803360 [email protected]
   Janine Dake 06-15175562 / 020-6152467 [email protected]
   Kortrijk 54, Nieuwsloten
   Huib Bakker: 06 52 612 057 / 020-449 0069 [email protected]
   Voor specifieke barzaken op de zaterdag
   Janine Dake 06-15175562 / 020-6152467 [email protected]
   Voor specifieke barzaken op de zondag
   Roderik Smits van Oyen: 06 27 845 201 / 020-6595497
   [email protected]
   XENIOS CLUBHUIS OPENEN checklist
   ================================
     * 
       NEEM HET OVERZICHT VAN DIEGENE DIE BARDIENST HEBBEN MEE
     * 
       SLEUTEL EN KLUISCODE(daarin zit kaswisselgeld) AFHALEN BIJ EEN VAN
       DE BARCOMMISSIE LEDEN oa Alice van Dort en Anja Smoenburg. Voor
       adressen zie oa begin barhandboek.
     * 
       OPENEN HEK—GROTE HEK ½ OPEN ZETTEN
     * 
       BIJ BINNENKOMST ALARM ERAF:CODE +A.—LICHT AAN IN DE HAL
     * 
       OPEN BEIDE KLAPDEUREN
     * 
       TRAINERSHOK(sleutel zit aan wedtrijdtafel bos) OPENEN
     * 
       LICHTEN AAN (onderste 6 en 2x aan knop rechts)
     * 
       DEUREN NAAR KEUKEN EN VOORRAADHOK VAN SLOT
     * 
       OPENEN KOELKASTEN-SNOEPKAST- EN MUZIEKKAST — MUZIEK AANZETTEN
     * 
       KASGELD UIT KLUISJE in keuken HALEN (kode: via Joke Bakker)
   1 rol per muntsoort uitpakken rest in lade
     * 
       KASSA AAN EN GELD IN DE LA—KISTJE IN KLUISJE TERUG
     * 
       SUIKER-EN MELK OP DE BAR
     * 
       AFWASMACHINE AANZETTEN—VULT VANZELF (DUURT 30 MIN.)
     * 
       KANNEN VOOR LIMONADE KLAARZETTEN
     * 
       TOSTI’S UIT VRIEZER (op zaterdag staan 2 dozen in de kleine
       koelkast)
     * 
       WC PAPIER CHECKEN EN EVENTUEEL AANVULLEN
   TUSSENDOOR EVENTUEEL BARINSTRUCTIES GEVEN , OPRUIMEN EN BIJVULLEN.
   XENIOS CLUBHUIS AFSLUITEN checklist
   ===================================
     * 
       KEUKEN OPRUIMEN
     * 
       GLAS IN GLASBAK (BUITEN, GELE BAK), STATEIGELD FLESSEN IN KRATTEN
     * 
       KARTON PLAT EN IN DOOS bij achterdeur
     * 
       BIER EN KOOLZUUR AFSLUITEN, (leidingen spoelen als er de volgende
       dag niet getapt wordt)
     * 
       AFWASMACHINE LEEG LATEN LOPEN, SCHOONMAKEN EN UITZETTEN
     * 
       TOSTI-IJZERS SCHOONMAKEN.
     * 
       RESTANT (ontdooide) ETENSWAAR IN KLEINE KOELKAST (tosties etc.)
     * 
       KOFFIE APPARAAT DOORSPOELEN (CLEAN)
     * 
       CHIPS – MENTOS – SNOEPZAKJES - CUP-A-SOUP NAAR VOORRAADHOK (Dus
       niet de spullen uit de snoepkast)
     * 
       SUIKER- EN MELK ETC OPRUIMEN EN BAR OPRUIMEN
     * 
       VUILNISZAKKEN LEGEN
     * 
       GELD en KOFFIEBONNEN TELLEN EN FORMULIER INVULLEN — IN ENVELOP EN
       IN STORTKLUIS IN DE KEUKEN
     * 
       AFSLUITEN: KOELKASTEN — SNOEPKAST — MUZIEKKAST
     * 
       DEUREN OP SLOT
     * 
       LICHTEN UIT
     * 
       TUSSENDEUR OP SLOT
     * 
       ALARM AAN — CODE +A
     * 
       TRAINERSHOK(sleutel zit aan wedstrijdtafel bos) en VOORDEUR OP
       SLOT
     * 
       HEK DICHT EN OP SLOT
     * 
       SLEUTEL RETOURNEREN
     * 
       MELDT mensen die NIET OP KOMEN DAGEN voor hun BARDIENST aan
       Janine: .
   Instructies voor het openen van het clubhuis
   ============================================
   Deze instructie is bedoeld als checklist voor een barsupervisor.
   Geld en sleutels
   ----------------
   Degene die op de zaterdag opent, haalt vooraf een sleutel op bij een
   van de Xenios bestuurs- of barcommissie leden(nummers voorin
   Barhandboek). En neemt contact op met Joke bakker om de CODE van de
   KASGELDKLUIS te vernemen.
   Tevens het advies de bardienst personen uit te draaien vanaf de
   website. Zodat je weet op wie je kunt rekenen.
   Openen van de toegangsdeuren
   ----------------------------
   Hek openen. Alleen de grote rechter deur wordt opengemaakt. De normale
   deur aan de linkerkant blijft dicht. En rechterhelft van het grote hek
   open laten staan, zodat mensen makkelijk naar binnen kunnen. De deur
   blokkeren met lus van ijzerdraad om het paaltje, zodat deze niet dicht
   waait.
   Open de voordeur van het clubhuis en schakel de beveiliging uit.
   Gebruik hiervoor de code en accepteer deze met de “A”. Het alarmkastje
   zit gelijk links naast de voordeur in het nisje.
   Open het slot van de klapdeuren. Na het openen van het clubhuis
   bevinden de schakelaars voor de verlichting zich bij de ingang naar de
   bar. Op de groene knoppen staat welke schakelaar welk licht bedient.
   Het rechter kastje gebruiken om de verlichting in de vleugels aan te
   doen.
   Openen van de bar
   -----------------
   Open de deur achter de bar naar de keuken. Achter de deur bevindt zich
   het sleutelkastje. Hierin hangen twee sets met sleutels (met de
   plastic labels). Een set (zwarte sleuteltjes “IKEA”) is voor de twee
   snoepkasten, en de ander (drie kleine sleutels) is voor de sloten van
   de koelkasten aan beide kanten van de bar en de muziekkast onder de
   bar. Aan de barkant zitten de sloten hoog, aan de keukenkant zitten de
   sloten aan de onderkant.
   Kassa
   -----
   Haal het geld uit het kistje en vul hiermee de kassa. De aan/uit
   schakelaar van de kassa zit aan de rechterkant van de kassa, en de
   sleutel moet op stand “X” staan. Er ligt een handleiding bij de kassa
   voor eventueel naslag.
   Voorraden controle
   ------------------
   Zet schaaltjes met suiker, koffiemelk en lepeltjes klaar op de bar.
   Controleer of er genoeg koffie bekers bij het koffie apparaat staan.
   Controleer de drank voorraden in de kasten onder en achter de bar
   (blik, koffie, bekers, etc.)
   Haal brood uit de voorraadruimte en leg een voorraad klaar in de
   keuken. Vers brood wordt vrijdag gebracht door de bakker. Overig brood
   ligt in de rvs-vriezer in de keuken.
   Haal een of twee dozen (afhankelijk van de te verwachten drukte)
   tosti’s uit de vriezer om te ontdooien. (Zaterdag altijd 2 dozen) Pas
   op, eenmaal ontdooide tosti’s kunnen hooguit een week worden bewaard!
   Deze worden in de koelkasten in het voorraadruimte gelegd. Als je
   grote drukte verwacht kan vast een tweede doos worden ontdooid.
   Ontdooien duurt 1 a 2 uur. Het ontdooien van tosti’s met de magnetron
   zoveel mogelijk vermijden.
   Controleer of er voldoende koffie-ingrediënten in de koffiemachines
   zit. Open de voorkant dmv de sleutel aan de linkerkant van de machine.
   Voorraad staat in de bijkeuken. Pas op dat je het goede spul in de
   goede container doet!
     * 
       WC papier checken en eventueel aanvullen
     * 
       Blessure ijs aanvullen in trainers hok. Zakjes hiervoor liggen
       linksonder magnetron
   Instructies voor het afsluiten van het clubhuis
   Deze instructie is bedoeld als checklist voor een barsupervisor. Een
   lid van de barcommissie of iemand die daartoe geïnstrueerd is.
   Opruimen en schoonmaken bar
   ---------------------------
   Zorg dat de barvrijwilligers tijdig beginnen met opruimen en het
   afwassen van de gebruikte materialen. Met de hand of met de
   vaatwasser. De handleiding voor de vaatwasser hangt er naast.
   Belangrijke zaken om te controleren daarbij zijn:
     * 
       De tosti apparaten moeten dagelijks worden schoongemaakt. Zowel de
       klemmen, als de laatjes en het apparaat zelf. (gebruik de
       staalborstel)
     * 
       Het opvangbakje van het koffieapparaat dient dagelijks te worden
       schoongemaakt. Trek het opvangbakje uit de machine en was alles
       goed af in een warm sopje.
     * 
       De frituurs dienen te zijn uitgeschakeld (zwarte schakelknoppen
       aan voorzijde van “1” naar “0”); de frituur moet goed
       schoongemaakt worden met papieren tissue.
     * 
       Resterende etenswaren worden in de koelkast onder de frituur
       gelegd. Ontdooide etenswaren mogen NIET terug in de vriezer. Bij
       twijfel resterende etenswaren weggooien.
     * 
       Halve flessen wijn kunnen bewaard worden, mits er een kurk op
       wordt gedaan (geen papiertje of zo). Schrijf op een open fles
       altijd de datum van vandaag, zodat de volgende barvrijwilliger
       weet hoe lang deze fles heeft open gestaan. Rode wijn mag niet
       langer open zijn dan 1 dag, witte wijn en rosé niet langer dan 2
       dagen (gekoeld bewaard).
     * 
       Laat iemand de volle vuilnisbakken legen en nieuwe zakken in de
       bakken doen.
     * 
       Laat iemand een ronde over en langs de velden en over de terrassen
       maken met een vuilniszak, om alle zwerfvuil op te ruimen.
     * 
       De bier- en wijnglazen dienen weer in de grijze kratten te worden
       opgeruimd. Zorg dat de glazen schoon zijn en niet te nat, want dat
       veroorzaakt schimmel!!!
     * 
       Voor een totaal overzicht van deze activiteiten vindt je elders in
       dit handboek bij Instructie aan Barvrijwilligers.
     * 
       Controleer of vaatwasser leeg is (en water er uit is)
   Zorg dat je niet alleen achter blijft. Dat er altijd 1 of 2 mensen bij
   je blijven tijdens het afsluiten. Het is voor je eigen veiligheid en
   voor die van de club.
   Afsluiten bier
   --------------
     * 
       Sluit zelf het bier af en zet de gebruikte tapleiding(en) op
       water, (als er de volgende dag niet getapt wordt)
     * 
       . Zorg dat je daarbij alle koolzuur kranen en ook de waterkraan
       (rode hendel) afsluit! Laat de tap doorlopen totdat er water uit
       komt(als er de volgende dag niet getapt wordt)
   Opruimen clubhuis
   -----------------
   Alle karton plattrappen en in een doos bijelkaar bij de achtedeur
   zetten(wordt opgehaald).
   De ramen in clubhuis en kleedkamers goed controleren. Deze dienen
   allemaal gesloten te zijn om de beveiliging te kunnen inschakelen. De
   klapramen moeten allemaal op slot zitten.
   De openslaande deuren naar de velden 2 en 3 kunnen in het slot
   getrokken worden. Van buitenaf moet je controleren of de deur
   daadwerkelijk op slot is. (Deze deuren zijn om brandweer-technische
   redenen van binnenuit ALTIJD te openen.)
   Kassa opmaken
   -------------
   Aan het einde van de dag wordt de kas opgemaakt. Het totaal aan
   kasgeld, minus de startvoorraad (staat vermeld op het formulier in het
   geldkistje van die dag) is de omzet van die dag.. Dit wordt genoteerd
   op het betreffende formulier. Het geld wordt nageteld door de tweede
   aanwezige persoon, die daarna voor akkoord het formulier mede
   ondertekent. Geld in enveloppe afstorten in kluis in de keuken(links
   naast “frituur aanrecht”).
   Ook de KOFFIEBONNEN afstorten in de kluis svp.
   Zorg altijd dat je met z’n tweeën bent!
   Afsluiten clubhuis
   ------------------
   Sluit de koelkasten onder de bar, de vitrine koelkasten en de muziek
   kast af (sleutelbos hangt in sleutelkastje in de keuken).
   Overgebleven tosties en andere etenswaren gaan in de kleine
   koelkast(onder blad naast frituur).
   Schakel alle lichten (keuken, bar, uit met behulp van het
   schakelpaneel naast de keukendeur. De lichten in de kleedkamers en
   wc’s werken op een bewegingsschakelaar en gaan dus automatisch
   uitkleedkamers.
   Sluit de keuken af
   Klapdeuren afsluiten.
   Voordeur voorbereiden voor afsluiten: zorg dat de dagschoot (is schoot
   met schuine kant) zichtbaar is, draai de sleutel naar links en zorg
   dat je de klik hoort. Controleer of de buitenkruk vrij beweegt. Ga
   naar binnen en toets de activeringscode in op het paneel (XXXX A),
   loop naar buiten en duw de deur dicht. Controleer of de deur nu
   inderdaad op slot is.
   Nogmaals, zorg dat je met afsluiten ALTIJD met z’n tweeën bent.
   Hek sluiten en naar huis.
   MELDT mensen die NIET OP KOMEN DAGEN voor hun BARDIENST aan Janine: .
   Janine Dake 06-15175562 / 020-6152467 [email protected]
   Zij zal dit dan weer melden aan de voorzitter.
   Instructies aan barvrijwilligers
   Een aantal keren per jaar wordt je als lid, of ouder, ingedeeld om
   bardienst te draaien. Dit betekent concreet dat je met een aantal
   andere leden of ouders achter de bar helpt bij de verkoop van eten en
   drinken, en waar nodig helpt bij het aanvullen van voorraden of het
   opruimen van het clubhuis. Gedurende de gehele shift zal er ook een
   Barsupervisor aanwezig zijn die je kunt raadplegen als je vragen hebt.
   De barsupervisor is verantwoordelijk voor het optimaal functioneren
   van de bar.
   Algemene huisregels van Xenios
   ------------------------------
   Hieronder een overzicht van de regels die we als Xenios hanteren.
     * 
       Aan personen jonger dan 16 jaar worden geen alcoholhoudende
       dranken geschonken
     * 
       Op de zaterdag worden tot 16 uur geen alcoholhoudende dranken
       geschonken
     * 
       HET CLUBHUIS IS ROOKVRIJ (beslissing in de ledenvergadering)
     * 
       Tijdens bardienst kun je ’n drankje zonder kosten nemen(liever
       geen alcohol); dus geen voedsel daarvoor gewoon betalen svp.
     * 
       Alle verkopen worden direct contact afgerekend. Er wordt NIET met
       bonnetjes (op de pof) gewerkt.
     * 
       Controleer regelmatig of koelkasten achter en onder de bar nog
       voldoende bevoorraad zijn. Vul de voorraden aan, in ieder geval
       voor het einde van je bardienst
   Handige tips en procedures tijdens de bardienst
   -----------------------------------------------
     * 
       Koffie. Als een machine storing geeft, kijk dan goed wat er moet
       gebeuren. Het display geeft dit aan. Vul bij, of spoel door,
       afhankelijk van de melding. Mocht je er niet uitkomen, overleg dan
       met je supervisor of met iemand van de barcommissie. Zorg dat de
       andere machine in gebruik blijft! Handleiding ligt in de lade
       rechts onder de koffie aparaten.
       DOORSPOELEN CLEANEN: drukgelijktijdig de 2 linker
       toetsen(kannetjes) en de STOP toets. Plaats een thee kan onder de
       tappunten en druk op de CLEAN toets
     * 
       Thee. Als het druk is of als je drukte verwacht, kun je het best
       een kan thee zetten (kannen staan in het kastje onder de
       koffiemachine, even OMSPOELEN). Heet water tap je uit het rode
       kraantje aan de rechterkant van het koffieapparaat. Als het niet
       druk is en je niet veel mensen verwacht, tap dan telkens een (wit
       plastic) bekertje heet water en doe er een zakje in.
     * 
       LIMONADEE: mengverhouding = 1 bekertje limonade siroop per liter.
     * 
       Frisdranken. De blikjes en flesjes kunnen worden aangevuld vanuit
       de koeling in de voorraadruimte achter de keuken. Aanvullen
       achterin de kastjes plaatsen svp, zodat de öudste spullen vooraan
       komen) ivm verloopdata.
     * 
       Ook overige voorraden kunnen vanuit de voorraadruimte worden
       aangevuld.
     * 
       Tapbier. De taps kunnen worden aangesloten in de voorraadruimte
       achter de keuken. Van links naar rechts corresponderen de vier
       tappunten aan de muur met de tappunten achter de bar. Normaliter
       sla je één van de rechter taps aan, omdat de glazen in de
       onderkast in die hoek staan.
       Na het sluiten van de bar dient de betreffende tapleiding met
       water te worden doorgespoeld(als er de volgende dag niet getapt
       wordt) door in de voorraadruimte dat tappunt op de waterkraan aan
       te sluiten. LET OP. Bij spoelen met water dient de koolzuur
       leiding DICHT te zijn.
     * 
       Witte wijn en rosé worden graag gekoeld gedronken, dus zorg dat je
       open flessen altijd terug zet in het “orgel”, de daarvoor bestemde
       gaten in de bar.
     * 
       Rode wijn moet NIET gekoeld worden geserveerd, dus moet nooit in
       de koelkast of orgel worden gezet.
     * 
       Frituur. De frituur wordt rond twaalf uur aangezet. Draai de
       schakelaar van “0” naar “1”. De temperatuurschakelaar dient op 180
       graden te staan.
       In de linker frituurbak wordt alleen frites gebakken, in de
       rechter alle gepaneerde producten.
     * 
       BROODJES: maak 10 van elke soort (ham, kaas, ham/kaas)
     * 
       Magnetron. De instructie voor het gebruik van dit apparaat hangt
       aan de muur achter de magnetron.
     * 
       Vaatwasser. De instructie voor het gebruik van dit apparaat hangt
       aan de muur naast de vaatwasser.
     * 
       STOPPENKAST zit in kast tegenover invalide toilet. Soms slaat een
       stop uit nav frituur.
     * 
       LIMONADE KANNEN NIET op de velden, daarv oorzijn de jerrycans(waar
       limonade siroop in heeft gezeten) voor bedoeld.
     * 
       Zorg dat je regelmatig als bardienst door het clubhuis en over het
       terras loopt en lege glazen, blaadjes, elftalbladen en dergelijke
       meeneemt. Pak ook het zwerfvuil op dat je tegenkomt en gooi het in
       één van de daartoe bestemde containers.
     * 
       KOFFIEBONNEN: ook in kassa bewaren, alle dranken kunnen er voor
       worden afgenomen.
     * 
       Kassa opmaken: 1 persoon dient de Barsupervisor te assisteren bij
       het kasopmaken
   KARTON (zonder plastic) apart bij de achterdeur
   Voor het gebruik van de kassa wordt verwezen naar het hoofdstuk
   “Gebruik Kassa” elders in deze map.
   BAKTIJDEN:
   ----------
     * 
       Bitterballen 3 minuten
     * 
       Kroketten 4 minuten
     * 
       Patat frites 5 minuten
     * 
       Bittergarnituur 4 minuten
     * 
       Tosti’s 3 minuten
     * 
       Worst 2 minuten in magnetron
     * 
       Saucijzenbroodje eerst 10 minuten ontdooien dan 20 minuten in oven
       (200 graden)
   Voor vragen kun je terecht bij de dienstdoende barsupervisor. (Zie
   bord achter de bar)
   Instructies aan coaches / aanvoerders
   =====================================
   Zaterdag
   --------
   Als coach van een jeugd team ben je verantwoordelijk voor:
     * 
       Het controleren van het veld na de wedstrijd. Eventueel afval op
       en om het veld opruimen en weggooien in de daartoe bestemde
       vuilcontainers
     * 
       Het toezien op het opruimen van bekertjes en ander afval, dat door
       je team wordt achtergelaten in het clubhuis, in de kleedkamer of
       op het terras
     * 
       Wanneer jouw team als laatste een wedstrijd gespeeld heeft, dient
       de coach er op toe te zien dat het team helpt met het vegen van
       het clubhuis. Op de website is dit aangegeven als ClubhuisDienst.
   Zondag
   ------
   Als aanvoerder van een senioren of veteranen team ben je
   verantwoordelijk voor:
     * 
       Het controleren van het veld na de wedstrijd. Eventueel afval op
       en om het veld opruimen en weggooien in de daartoe bestemde
       vuilcontainers
     * 
       Het toezien op het opruimen van bekertjes en ander afval, dat door
       je team wordt achtergelaten in het clubhuis, in de kleedkamer of
       op het terras
     * 
       Wanneer jouw team als laatste een wedstrijd gespeeld heeft, dient
       de aanvoerder er op toe te zien dat het team helpt met het vegen
       van het clubhuis. Op de website is dit aangegeven als
       ClubhuisDienst.
   Gebruik kassa
   =============
   Het toetsentablet op de kassa kent vijf product gebieden. Van links
   naar rechts:
     1. 
       koffie / thee
     2. 
       frisdranken
     3. 
       alcohol houdende dranken
     4. 
       hartige etenswaren
     5. 
       zoetwaren
   Daarnaast vind je bovenaan het tablet een aantal knoppen “div snoep”,
   div keuken”, etc. Deze kunnen worden gebruikt wanneer een verkocht
   artikel niet op één van de vijf categorieën hierboven staan.
   De verkochte worden één voor één aangeslagen, door simpelweg de
   betreffende toets in te drukken. De productnaam en de prijs verschijnt
   dan in het scherm.
   Wanneer twee of meer van het zelfde is verkocht (bijv 3 koffie), dan
   tik je “3” “X” en vervolgens de toets “koffie” in.
   Wanneer een product niet voorkomt in de vijf genoemde categorieën,
   zoek dan de prijs van het artikel in de prijslijst (hangt boven het
   luik). Tik de prijs in centen (dus € 0,50 wordt “50”) en toets
   vervolgens de betreffende “div”-toets in. De categorie en de prijs
   verschijnt nu in het scherm.
   Wanneer alle producten van de bestelling zijn ingetoetst, druk dan op
   de blauwe “Cash” toets rechts onder op het tablet. De totaalprijs
   verschijnt en de geldlade springt open.
   Handige tips:
     * 
       Als je een fout maakt of de kassa begint te piepen, druk dan op de
       knop “Herstel”. In een groot aantal gevallen is het probleem dan
       verholpen en kun je doorgaan met het invoeren.
     * 
       Bij het invoeren van een bedrag (bij een niet voorgeprogrammeerd
       product), gebruik dan NIET de punt “.”, maar voer de prijs in
       CENTEN in.
   Voor overige instructies voor het gebruik van de kassa ligt er een
   papieren instructie naast de kassa. Mochten er dan nog vragen
   overblijven, vraag dan gerust de dienst doende barsupervisor.
   Je kunt besluiten tussentijds een te grote hoeveelheid cash alvast af
   te storten in het kluisje.
   Noteer de aantallen op het formulier en stop het in een enveloppe
   voordat je het in de kluis stopt.
   Financiën
   =========
   Voorraad kasgeld
   ----------------
   Deze bevindt zich in het clubhuis, in het kasgeld kluisje (links naast
   “frituur aanrecht”).
   Er wordt een voorraad kasgeld klaargemaakt door Joke Bakker: 020 – 449
   0069, [email protected]. Je kunt haar bellen voor de code van de
   kluis.
   LETOP dat je wel het juiste kistje voor de juiste dag pakt!!
   Openen
   ------
   Bij het starten van de dag, bevat de kas een begin kapitaal van 260
   Euro. Als volgt opgebouwd:
     * 
       40 x 0,05 20 x 1,00
     * 
       40 x 0,10 20 x 2,00
     * 
       40 x 0,20 8 x 5,00
     * 
       40 x 0,50 6 x 10,00
   Dit geld wordt door de dienstdoende supervisor in de kassa gedaan.
   Kassa wordt opgestart. De supervisor ziet er op toe dat de kassa
   consequent gebruikt wordt.
   Tijdens de openingstijden
   -------------------------
   De kassa wordt bediend door de barvrijwilligers.
   De procedure is daarbij als volgt:
     * 
       De klant doet een bestelling;
     * 
       de barvrijwilliger geeft de gevraagde producten, tikt de gevraagde
       producten in op de kassa en meldt het totaalbedrag aan de klant,
       neemt het geld in ontvangst, stopt het in de kassa; haalt het
       wisselgeld er uit en geeft dit terug aan de klant.
   Zie verder het hoofdstuk Gebruik kassa, elders in dit handboek
   De barvrijwilliger dient zorgvuldig om te gaan met het afrekenen, en
   de klant altijd te vragen of deze het verschuldigde bedrag kan passen.
   Wanneer er vragen zijn over het gebruik van de kassa’s dan is de
   dienstdoende barsupervisor daarvoor het aanspreekpunt.
   Sluiten
   -------
   Aan het einde van de dag wordt de kas opgemaakt. Het totaal aan
   kasgeld, minus de startvoorraad (€ 260) is de omzet van die dag. Dit
   wordt genoteerd op het betreffende formulier. Het geld wordt nageteld
   door de tweede aanwezige persoon, die daarna voor akkoord het
   formulier mede ondertekent.
   Geld gaat in enveloppe en wordt afgestort in kluis in de keuken(links
   naast “frituur aanrecht”).
   Gebruik geluidsinstallatie
   ==========================
   A an/uitschakelen
   ------------------------
   In onderstaande volgorde uitvoeren!
     1. 
       Schakel de vleugelversterker in
     2. 
       Schakel de zaal versterker in
     3. 
       schakel het mengpaneel in
     4. 
       zet de radio aan
     5. 
       zet (indien nodig) de CD-speler(s) aan
   Bij afsluiten alle apparatuur weer
   Uitschakelen in de omgekeerde volgorde!
   Gebruik microfoons
   ------------------
   Er zijn 2 types microfoon.
   De bedrade microfoon kan worden gebruikt als je met de microfoon
   achter de bar blijft staan.
     1. 
       Sluit de microfoon aan in de aansluiting linksboven in de kast
     2. 
       Schakel dit kanaal in mbv de kleine zwarte knop vlak boven de
       aansluiting
     3. 
       Volume is te regelen met de volumeknop vlak boven deze
       aansluiting.
   De draadloze microfoon kan in alle gevallen worden gebruikt.
     1. 
       Schakel de ontvanger van de microfoon in (7)
     2. 
       Schakel dit kanaal in mbv de kleine zwarte knop vlak boven de
       microfoonaansluiting
     3. 
       Schakel de microfoon in (controleer de batterijen)
     4. 
       Volume is te regelen met de volumeknop vlak boven deze aansluiting
   De microfoons zijn te “bestellen” bij de clubhuisbeheerder.
   Gebruik buiteninstallatie
   =========================
   De buiteninstallatie mag alleen voor omroepen worden gebruikt, niet
   voor muziek!
     1. 
       Zorg dat de buitenspeakers opgehangen en aangesloten zijn
       (raadpleeg clubhuisbeheerder)
     2. 
       Schakel de apparatuur in zoals hierboven beschreven
     3. 
       Schakel vervolgens de buitenversterker in (8)
   Twijfel je? Probeer het niet zelf, maar schakel de clubhuisbeheerder
   in! Deze apparatuur is duur!
   Instructie gebruik afzuigkap
   ============================
   
   Inschakelen:
   - draai de knop tegen de klok in!
   - draai door tot stand 4
   Uitschakelen:
   - draai de knop tegen de klok in!
   - draai door tot stand 0
   Bij storing contact opnemen met
   Roderik Smits van Oyen of Huib Bakker
   Beschrijving “MUZIEK PC”!!????
   ==============================
   INSTRUCTIE VAATWASSER
   =====================
     1. 
       De vaatwasser dient aan het begin van de dag met water gevuld en
       opgewarmd te zijn
       (zie instructie Handboek Clubhuis)
     1. 
       vul het rek met vaat
     2. 
       strooi waspoeder in de machine (kwart bekertje)
     3. 
       druk op 1, 2 of 3 afhankelijk van de hoeveelheid vuil
     4. 
       ruim de vaatwasser uit
     1. 
       Aan het eind van de dag dient de vaatwasser leeg gemaakt te
       worden, de rekken omgespoeld en de stop (grijs, links voor) eruit,
       zodat het water wegloopt.
   INSTRUCTIE MAGNETRON
   ====================
     1. 
       De oven dient op “READY” te staan.
     1. 
       zet het te verwarmen voedsel in de oven, bij voorkeur op een bord
       of in een beker (geen metalen voorwerpen!!)
     2. 
       Druk op “Time Entry”
     3. 
       Toets het aantal seconden in op de verticale balk 0 - 9
     4. 
       Druk op “START”
     1. 
       voor onderbreking druk “STOP / RESET”
   Voorbeeld: Chocomel in beker: 90 seconden
   Aan het eind van de dag dient de magnetron/oven met een vochtige doek
   van binnen en buiten te worden gereinigd.
   Ontruimingsplan
   ===============
   Dit plan is onder constructie (Fred Schulp)
   Overzicht bar en keuken
   =======================
   
   824858.doc - 18 -


               


			  
			  
            

          

		  
		 
		  
		  
		  

		    
		  
			  	DAVID TILMAN “LO MÁS IMPORTANTE PARA PROTEGER LA BIODIVERSIDAD
	14 ISO KODAS ALPHA2 MM MIANMARAS  PIRMOJI DALIS
	Formato de Memoria Economica Instrucciones la Finalidad de la
	 REFERENCE INTERCONNECT OFFER REGARDING MOBILE VOICE TERMINATION THIS
	PROBLEM SUMMARY SHEET  MAIL OR DELIVER ALL IRB
	ADRESA PŘÍSLUŠNÉHO ÚŘADU STATUTÁRNÍ MĚSTO OSTRAVA ÚŘAD MĚSTSKÉHO OBVODU
	PLEASE POST CONSPICUOUSLY ISSUE DATE 09032013 GREENE COUNTY CIVIL
	VALUES IN ACTION INVENTORY OF STRENGTHS  FROM WIKIPEDIA
	KROON VÕI KROON MINU ELU ON OMAMOODI VAHVA MUL
	[TNA] OTEVŘENÁ DVOUFÁZOVÁ PROJEKTOVÁ ARCHITEKTONICKOURBANISTICKÁ SOUTĚŽ O NÁVRH NOVÁ
	17 LINHARES ET AL REVISTA DE GEOLOGIA COLOMBIANA TEMA
	S İNOP ÜNİVERSİTESİ LİSANSÜSTÜ UZMANLIK ALAN DERSİ ÖNERİ FORMU
	TÜRKİYE’DE KÜRESEL ISINMANIN ENERJİ KAYNAKLARI ÜZERİNE ETKİSİ1 DR ÖRGEN
	ZAŁĄCZNIK DO OGŁOSZENIA O NABORZE DO PRAC KOMISJI KONKURSOWEJ
	N ÁVOD K OBSLUZE VESLOVACÍ TRENAŽÉR HS 36W ZBOŽÍ
	ZADUŽENJA STUDENATA VEZANO ZA TERENSKE TOČKE U GALGOVU SVAKO
	STD TABLE OF CONTENTS (CTRL+CLICK ON TEXT TO GO
	CURRÍCULUM VITAE NAMEVLADIMIR MARTÍNEZ SARDUY NATIONALITYCUBAN PASSPORT C789780 CURRÍCULUM
	PTDC27 PÁGINA 2 OMPI S PTDC27 ORIGINAL INGLÉS FECHA
	NAVSUP WSS ENGINEERING DEPARTMENT (CODE 071) THE ENGINEERING DEPARTMENT
	ALLEGATO 1 CAMERA DEI DEPUTATI  SENATO DELLA REPUBBLICA
	VZGOJNO IZOBRAŽEVALNI PROGRAM PTI – TEHNIK RAČUNALNIŠTVA IME PREDMETA
	TROPICAL CYCLONE REPORT TROPICAL STORM ERICK (EP082007) 31 JULY2
	THIS IS THE MANUSCRIPT TEMPLATE FOR CARCINOGENESIS INSTRUCTIONS ARE
	A BASIC OVERVIEW OF CLINICAL DOCUMENT ARCHITECTURE 1OVERVIEW 
	PUBLISHED SUBJECTS INTRODUCTION AND BASIC REQUIREMENTS  OASIS PUBLISHED
	Anthroposophische(r) Kunsttherapeutin UND Kunsttherapeut Im Auftrag der Övaok Österreichische
	HOUSEHOLD MOVING ALLOWANCE HOUSEHOLD MOVING ALLOWANCE INDEX ALLOWABLE EXPENSES
	CONSEJERÍA DE EDUCACIÓN CULTURA Y DEPORTE ANEXO VIII HOJA
	ORIGINAL RESEARCH INDIRECT FEMALE SEX WORKERS BEHAVIOR TOWARDS VOLUNTARILY



			  

		  
			  	SWANSEA CITY OF SANCTUARY PEOPLE AND PLACES PROJECT BASELINE
	DECRETO Nº 6719 09 DE JULHO DE 2007 REENQUADRA
	APENDICE DESDE EL FALLECIMIENTO HASTA EL INICIO DE LAS
	 AIDE À L’INSTALLATION DANS UN LOGEMENT ETUDIANT 
	GELLO USE CASES –VMR PROJECT PREPARED BY PETER SCOTT
	DIE LANDESGALERIE SALZBURG DER AUFBAU DER LANDESGALERIE SALZBURG BEGANN
	DECLARATION REGARDING NATIONAL TEAM THE UNDERSIGNED DECLARE THAT UNTIL
	DOCUMENTACIÓ DEL CURS “L’HORT ECOLÒGIC” CURS D’HORTICULTURA ECOLÒGICA AUTORS
	8 APÉNDICE A ADAPTACIÓN “THE PRAGMATICS PROFILE” FECHA DE
	EK V ÖDEME TALEBI SÖZLEŞME KAPSAMINDA ÖN ÖDEME TALEBİ
	APPLICATION FOR LAWYERS PROFESSIONAL LIABILITY INSURANCE “WITH CERTAIN UNDERWRITERS
	ÁLTALÁNOS KERESKEDELMI JOGSZABÁLYOK MEGTARTÁSÁHOZ ILLETVE PANASZKEZELÉSHEZ KAPCSOLÓDÓ KÉRELEM KÖZÉRDEKŰ
	PROTOKÓŁ ZE SPOTKANIA GRUPY ROBOCZEJ KOMITETU STERUJĄCEGO POROZUMIENIA O
	POSTĘPOWANIE SZP2NZ2711314 ZAŁĄCZNIK NR 2 DO SIWZ SZCZEGÓŁOWY OPIS
	INTRODUCCION EL PRESENTE PROYECTO EDUCATIVO ES UNA BREVE SÍNTESIS
	IMPRESO AM SOLICITUD DE ACCESO A MÁSTER UNIVERSITARIO ESPECÍFICO
	SPOSÓB OGŁASZANIA I ODWOŁYWANIA ALARMÓW W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR
	TOOL 1 – HANDOUT OVERVIEW OF BUSINESSES AND BIODIVERSITY
	ORIENTACIÓN LABORAL CONCEPTO CONCEPTO LA ORIENTACIÓN LABORAL ES UN
	EXHIBIT K ATTESTATION OF COMPLIANCE WITH THE SEXUAL HEALTH



			  
        

		 
      

	  
    

          

    
    
      
     
      
      
      
      
        
          
            
              
                Todos los derechos reservados @ 2021 - FusionPDF

              
              
                
                 
                
                
                
                
                
                
              

            

          

        

      

      

    
      

    
    
      
    

    
          
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    



  