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                FORMULARIO DE ACTA DE SESIÓN DE ÓRGANO COLEGIADO
   En1______________________, a2______, y con la asistencia de los
   miembros que a continuación se expresan3, se reúne4___________________,
   para debatir sobre el siguiente Orden del día:
   5____________________.
   Asistentes6:_______________________.
   PRIMER PUNTO: LECTURA Y APROBACIÓN DEL ACTA DE LA SESIÓN7_____.
   Efectuada la lectura del acta por parte del Sr. Secretario, se acuerda
   por8_________ la9__________________ del acta.
   SEGUNDO PUNTO: ________________.
   [Se referencia el debate; por ejemplo: “Toma la palabra el sr.
   Presidente, quien informa sobre los pormenores de este acuerdo. El sr.
   A se interesa sobre la cuestión X. El sr. Presidente le ilustra sobre
   el particular. El sr.B se manifiesta en contra del acuerdo, debido a
   que…”, etc.]
   [Se expresa la votación y su resultado; por ejemplo: “Se adopta el
   acuerdo por mayoría de cinco votos a favor, y tres en contra”. En su
   caso, se añaden literalmente los votos particulares de los miembros
   que los formulen y entreguen (en ese momento, o en el plazo máximo de
   48 horas), así como se hace constar el voto contrario de quienes así
   lo soliciten.]
   TERCER PUNTO:________________.
   (Etc.).
   De lo que doy fe en10 ____________________, a __________________.
   EL SECRETARIO,
   Fdo.:____________________
   Vº. Bº.
   EL PRESIDENTE11,
   Fdo.:________________
   1 Lugar de celebración de la reunión.
   2 Fecha de celebración de la reunión.
   3 Si el papel sobre el que se redacta el acta dispone de margen, suele
   consignarse en el mismo la relación de miembros asistentes, con lo que
   el párrafo del texto se redactaría así: “…y con la asistencia de los
   miembros expresados al margen…”.
   4 Denominación del órgano colegiado.
   5 Consignación del orden del día.
   6 Relación de miembros asistentes.
   7 El primer punto del orden del día de la reunión de un órgano
   colegiado suele ser la aprobación del acta de la sesión anterior del
   mismo órgano; en tal caso se consignará la fecha en que la sesión tuvo
   lugar.
   8 Resultado de la votación: unanimidad, mayoría (consignando votos a
   favor, en contra y abstenciones), asentimiento, etc.
   9 Acuerdo adoptado: aprobación, modificación, etc.
   10 Lugar y fecha de redacción del acta.
   11 Puede hacerse constar el visto bueno del Presidente del órgano
   colegiado.
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