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   ULUSLARARASI KIBRIS ÜNİVERSİTESİ
   Lisansüstü Eğitim Öğretim ve Araştırma Enstitüsü
   TEZ VE PROJE RAPORU YAZIM KILAVUZU
   Lefkoşa
   Aralık 2017
   BÖLÜM 1: BİÇİMLENDİRME KILAVUZU
   1 GENEL BİLGİLER
     * 
       Tezlerin ve proje raporlarının çıktısını A4 boyutunda alınız.
     * 
       Uluslararası Kıbrıs Üniversitesi logosu sadece tezlerin dış kapak
       sayfasında yer alacaktır.
     * 
       Belgenizin kenar boşluklarını üstte 4 cm, solda 3.5 cm, sağda 3 cm
       ve altta 2.5 cm olacak şekilde ayarlayın.
     * 
       Times New Roman yazı tipini kullanın (12 punto yazı tipi boyutu).
       Gövde metin içerisinde yapılacak vurgular için italik ve koyu
       kullanın.
     * 
       Hizalama: “Yaslama” kullanarak eşit bir doğru kenar boşluğu
       oluşturun (başlıklarda hariç).
     * 
       Satır aralığı: Tez boyunca 1, 5 satır aralığı kullanın. Dipnotlar
       için tek satır aralığı kullanın.
     * 
       Başlıklar: Bölüm ve alt bölümlerin sayılarını ondalık
       sınıflandırma sistemine göre Arap rakamlarıyla birlikte yazın (1 -
       2 - 2.1 - 2.2 - 2.3 - 2.3.1).
     * 
       Bölümlerin başlık ve alt başlıklarını koyu vurgulayın. Alt
       başlıklar ayrıca 12 punto büyüklüğünde olmalıdır. Ana bölümlerin
       başlıkları, metnin geri kalanından iki font daha büyük biçiminde
       olmalıdır.
     * 
       Tablolar: Tabla başlığı mümkün olduğunca kısa ve tablonun üzerinde
       olmalıdır. Kaynağı tablonun altına yazın. Tablonun içeriği için,
       çift satır aralığı ve 10 punto boyutunu kullanın. Bir sayfaya
       sığmayan tablolar eklere taşınmalıdır.
     * 
       Şekiller: Şekilleri ardışık olarak numaralandırın. Şekil başlığı
       (şekilin üstünde) kısa olmalıdır. Şekiller için kaynaklar
       şekillerin altına yerleştirilmelidir.
     2. 
       SAYFA YAPISI
   Kelime sayısı
   Alan
   # Yüksek Lisans Tezi için*
   # Doktora Tezi için*
   Sosyal Bilimler
   10.000-20.000
   40.000-80.000
   Temel Bilimler
   8.000-15.000
   25.000-60.000
   * referanslar ve ekler hariç
   Tez danışmanı, metni seçmeli, "sözcük sayımını" ekrana getirmeli ve
   teziyle Enstitüye imzalı bir belge göndermelidir. Aşağıdaki örneğe
   bakın
   .
   
   ÖRNEK!
   Tez / Proje için gerekenler;
   Sayfa numarası içermeyenler:
     * 
       Dış Kapak (Ek 1)
     * 
       Birinci Kapak (Ek 2)
     * 
       Üçüncü Kapak (Ek 3)
     * 
       Tez İzni Belgesi / Proje Komisyon Raporu Sertifikası (ek 4)
     * 
       Beyanname ( ek 5 )
   roman sayfalamasını içerenler (i, ii, iii, iv ...):
     * 
       Teşekkür
     * 
       Özet
     * 
       İçerik sayfası
     * 
       Mümkünse tabloların ve şekillerin listeleri
     * 
       Kısaltmalar
   normal numara sayfalanmasını içerenler (1, 2, 3,4,5 ...):
     * 
       Metin
     * 
       Sonuç
     * 
       Referans listesi
     * 
       Mümkünse, bir ek
     * 
       Özgeçmiş (CV)
   2.1 Kapak Sayfaları
   İç kapak ve dış kapak olmak üzere iki kapak sayfası vardır. Dış kapak
   (Ek 1), İngilizce Yüksek Lisans Tezleri için koyu mavi, Türkçe Yüksek
   Lisans Tezleri için açık mavi ve Doktora tezleri için bordo
   renklerindedir. Dış kapak yazıları altın mürekkeple yazılmalı ve
   aşağıdaki bilgileri içermelidir:
     * 
       Üniversitenin, Bölümünüzün ve tez/proje teslimi yaptığınız
       üniversitedeki birimin adı (Cyprus International University,
       Institute of Graduate Studies and Research).
     * 
       Çalışmanın başlığı / teması ve çalışmanın türü (Doktora Tezi,
       Yüksek Lisans Tezi veya Projesi). Başlık çok uzunsa, lütfen tek
       boşluk kullanın.
     * 
       Tam adınız.
     * 
       Teslim edilen şehrin adı ve tez teslim tarihi. (ör. Lefkoşa,
       2018).
   2 tane İç kapak sayfası olmalıdır, birincisi (bkz. Ek 2) dış kapak
   sayfası ile aynıdır fakat üzerinde logo kullanılmaz. İkinci iç kapak
   sayfası (bkz. Ek 3) birinci iç kapak sayfasıyla aynıdır fakat bu
   sayfaya ek olarak danışman ve yardımcı danışman isimleri eklenir. Bu
   sayfalardaki tüm bilgiler ortalanmalıdır.
   2.2 Tez Onay Sertifika Sayfası (Ek 4)
   Tez onay sayfası doldurulup, imzalanıp Yüksek lisans tezi ile birlikte
   danışmana ve juriye teslim edilmelidir. Jürinin oy çokluğuyla veya oy
   birliğiyle onaylandığını, doğru olmayanın üstünü çizerek belirtiniz.
   2.3 Beyanname (Ek 5)
   Beyanname, öğrencilerin araştırma ile ilgili sağlanan bilgilerin
   akademik ilkelere ve ahlaka uygun olduğuna dair beyan edip imza attığı
   belgedir. Bu belge tezin 4. sayfasıdır.
   2.4 Teşekkür
   Bu sayfada, çalışmalarınızda size yardımcı olan insanlar, kurumlar ve
   danışmanlara teşekkür edersiniz.
       1. 
         Özet
   Özet, çalışmanın amacının kısa bir açıklamasıdır ve yazarın
   çalışmasını göstermesine yol açacak başlıca adımları belirtir. Bunu
   yapmak için, çalışmanın yapılacağı içeriği açıklayarak başlamak
   gerekmektedir. Daha sonra, araştırmanın gerekliliği ve amacı ayrıntılı
   olarak açıklanır. Sonar, araştırma modeli kısaca analiz edilir. Özet
   kısmı bulgular ile tamamlanır. Özet, 400 kelimeden uzun olmamalıdır ve
   bir (1) satır aralığı kullanılmalıdır. Özetin alt kısmında tezle
   ilgili anahtar kelimeler bulundurulmalıdır.
       2. 
         İçindekiler Sayfası ( Ek 7)
   İçindekiler tablosu, tüm ana bölümlerin ve alt bölümlerin
   başlıklarını, sayfa numaraları ile birlikte içermelidir.
   Tablo ve şekiller listesi ayrı içerik ve sayfada yazılır.
       3. 
         Tablo Listesi (Ek 8)
   Tablo kullanılırsa, bunlar ayrı olarak listelenmelidir. Metinde, tablo
   açıklaması (örnek. Tablo 3: Avrupa’da Ekonomik Kalkınma) tablonuın
   üzerinde olmalı ve kaynak (eğer varsa) (Kaynak: OECD, 2017) altında
   belirtilmelidir. Metin içi tablo örneği (tablo biçimi değişebilir):
   Table 1 – Toplam rüzgar tesislerinde ilk 15 ülke
   Pozisyon
   Ülke
   Toplam Kapasite capacity 2015 [MW]
   Ek Kapasite
   Büyüme Oranı 2015 [%]
   1.
   China
   148,000
   32,970
   29.0
   2.
   United Sates
   74,347
   8598
   13.1
   3.
   Germany
   45,192
   4919
   11.7
   4.
   India
   24,759
   2294
   10.2
   5.
   Spain
   22,987
   0
   0.0
   6.
   United
   13,614
   1174
   9.4
   Kingdom
   7.
   Canada
   11,205
   1511
   15.6
   8.
   France
   10,293
   997
   10.7
   9.
   Italy
   8958
   295
   3.4
   10.
   Brazil
   8715
   2754
   46.2
   11.
   Sweden
   6025
   615
   11.1
   12.
   Poland
   5100
   1266
   33.0
   13.
   Portugal
   5079
   126
   2.5
   14.
   Denmark
   5064
   217
   3.7
   15.
   Turkey
   4718
   955
   25.4
   Rest of the
   40,800
   5000
   14.0
   World
   TOTAL
   434,856
   63,690
   17.2
   Kaynak: Igliński ve diğerleri, 2016
       4. 
         Şekiller Listesi (Ek 9)
   Şekiller ve/veya listeler kullanılırsa, bunlar ayrı ayrı
   listelenmelidir. Metin içinde, şekil açıklamaları ve kaynak listenin
   altında olmalıdır. (Örnek. Şekil 3: Evrensel Gelir Eşitsizliği)
   (Açıklamanın altında, Kaynak: OECD, 2017). Metin içi örnek:
   Figure 2: Dünya genelinde 2014 yakıt paylaşımı için başlıca enerji
   kaynakları
    Kaynak: Iea.org, (2016)
       1. 
         Kısaltmalar (Ek 10)
   Birçok tez çalışmasında, kısaltmalar sık kullanılan kelimeler ve
   isimlerle alan kaybetmemek için kullanılır [örnek: Avrupa Birliği
   (AB)]. Şekiller / tablolar sayfalarını takiben, bir kısaltma tablosu
   bulundurulmalıdır.
     2. 
       ATIF GÖSTERME
   Atıf gösterme, çalışmada kullanılan kaynakların gösterilmesidir. Kendi
   çalışmanız için kullandığınız bir başka yazarın çalışmasını uygun
   olarak göstermek gerekmektedir. Alıntılar atıf yoluyla gösterilmezse,
   bu intihal olarak görülür ve proje/tez başarısız olarak
   değerlendirilir. Kabul edilen maksimum alıntı oranı toplam %20 dir ve
   tek bir kaynaktan %2 den fazla olmamalıdır. Bir intihal raporu, ilgili
   tez ve bir “Tez Teslim Formu” ile birlikte enstitüye teslim
   edilmelidir. “Tez Teslim Formu” na
   http://www.ciu.edu.tr/en/academic/institute/forms ‘den erişilebilir.
   Enstitüde Kabul edilen referans gösterme şekli Harvard veya APA’dır
   fakat diğer şekiller de kabul edilmektedir.
       1. 
         Metin içi Atıflar
   Başkasının düşüncelerini veya çalışmasını, onun yazdığı aynı
   kelimeleri tekrarlayarak (“alıntı yaparak”) veya kendi sözcüklerinizi
   kullanarak (“başka sözcükler kullanarak”) ifade edebilir ve
   gösterebilirsiniz.
   Metin içi atıflar, seçilen referans gösterme stiline göre farklılık
   gösterir. Birçok stil arasında, en popüler referanslama stili AMA,
   APA, Chicago, Harvard, IEEE, ISO 690, MHRA, MLA, OSCOLA, Turabia ve
   Vancouver’dir. Detaylar için www.citethisforme.com ’u tıklayın ve
   tercih edilen referanslama stilini seçin. Örnek olarak, ne tür bir
   kaynağı referans göstereceğinizi seçin (ör. Makale kitap, web sitesi,
   tez, vb.), daha sonar kaynağın ayrıntılarını girin ve referansınızı
   listenize ekleyin. Bu şekilde metin içi kaynak göstermenin nasıl
   yapıldığını görebilirsiniz.
   Referans göstermenin en önemli tarafı, tez boyunca aynı stilin
   kullanılması gerektiğidir. Tezin başından sonuna kadar metin içi
   referanslar belirli bir stille uyumlu olmalıdır (APA, Harvard, vb.).
   En yaygın bilgi kaynaklarının neleri içereceğinin control listesi:
   
   Pears, R. and Shields, G. (2010) Cite them right: The essential
   referencing guide. 8th ed. Basingstoke: Palgrave Macmillan.
   Alıntı:
   Başka bir yazarsan alınan sözcüklerin etrafına tırnak işaretleri ( “…”
   ) konulmalıdır. İkinci tırnak işaretinden sonar parantez içinde
   yayınlanma tarihleri (yazarın ismi, alıntı yapılan metnin yayınlanma
   yılı ve alıntı yapılan metnin sayfa numarası) verilmelidir.
   Örnek: The metaphor “the sun was crying tears from hell” is linked to
   that of “devilish spawns erupted from under the ground to calm the
   Gods…” (Neve, 1996, p. 27).
   Başka sözcüklerle açıklama:
   Cümle veya paragraftan sonra parantez içinde yayınlanma tarihlerini
   (yazarın adı, başka sözcüklerle açıklanan metnin yayımlanma yılı ve
   alınan yerin sayfa numarası) belirtin.
   Örnek: (Rees, 1998)
   Eğer yazıda atıf yapılan kişinin ismi belirtilirse, yayın yılı yazarın
   isminden hemen sonar verilmelidir.
   Örnek:
   Rees (1998) ‘e göre ………
   Bir kaynağın bilinen bir ismi yoksa, isim yerine Anonim kullanılır
   Örnek: (Anonim, 2005, The Weekly Trailer)
   Metinde yapılan atıflar Harvard stilinden APA stiline
   değişebileceğinden dolayı, yukarıda belirtilen örnekler zorunlu
   değildir. Metinde atıf yapmanın en önemli tarafı, tümüyle aynı
   olmaları gerektiğidir. Bunu (Rees, 1998) veya ( A. Rees, 1998) veya
   (Rees, 1998, s.26) olarak yazmayı tercih ederseniz, bütün tez boyunca
   aynı şekilde yazılmalıdır. Kullandığınız kaynak 2 yazarlıysa (Soyer ve
   Kucuksener, 2018), eğer 3 kaynaklıysa (Soyer, Kucuksener ve Ozgit,
   2018) olarak yazılmalıdır. Eğer kaynakta 3’ten fazla yazar varsa,
   metinde (Soyer ve diğerleri, 2018) olarak yazılmalıdır. Aşağıda bunlar
   detaylandırılmıştır.
       2. 
         Referans Listesi (Tezin/Projenin sonunda)
   Referans listesinin yapısı seçilen referans stiline göre farklılık
   gösterebilir. Birçok stil arasında en popüler referanslama stilleri:
   AMA, APA, Chicago, Harvard, IEEE, ISO 690, MHRA, MLA, OSCOLA, Turabian
   ve Vancouver’dir. Detaylar için www.citethisforme.com adresini
   tıklayın ve farklı yöntemleri görmek için tercih edilen referanslama
   stilini seçin.
     * 
       Dergi veya Magazin Makalesi:
   Metin için: (Uzunoglu, 2017)
   Referans Listeniz: Uzunoglu, S. (2017). Evaluation of style
   preferences in architectural design among the undergraduate students
   from different nationalities in North Cyprus. New Trends and Issues
   Proceedings on Humanities and Social Sciences, 4(4), pp.184-194.
     * 
       Elektronik Dergi Makaleleri için:
   Metin için: (Saidi, Rahman and Amamri, 2017)
   Kaynakça: Saidi, K., Rahman, M. ve Amamri, M. (2017). The causal nexus
   between economic growth and energy consumption: New evidence from
   global panel of 53 countries. Sustainable Cities and Society, [online]
   33, pp.45-56. Available at: http://www.sciencedirect.com [Accessed 14
   Dec. 2017].
     * 
       Kitap:
   Metin için: (Plum ve diğerleri, 2008)
   Kaynakça: Plum, E., Achen, B., Dræby, I. ve Jensen, I. (2008). CI.
   London: Middlesex University Press.
     * 
       Kitapta bir bölüm:
   Metin için: (EL-Shimy, Soyer ve Balcıoğlu, 2017)
   Kaynakça: EL-Shimy, M., Soyer, K. ve Balcıoğlu, H. (2017). Renewable
   Energy– Background. In: E. Mohamed, ed., Economics of Variable
   Renewable Sources for Electric Power Production. Germany: Lambert
   Academic Publishing / Omniscriptum Gmbh & Company Kg, pp.17-33.
   Daha fazla bilgi için:
   APA Manual (Publication manual of the American Psychological
   Association) (2010). Washington, DC: American Psychological
   Association.
   Pears, R. (2011). Cite them right. Basingstoke: Palgrave Macmillan.
   Referan göstermenin en önemli tarafı; listenin tamamında aynı stilin
   kullanılması gerektiğidir. Listenin başlangıcından itibaren aynı
   kaynak türüne aynı referans verilmelidir.
       3. 
         Dipnotlar
   Dipnot yöntemiyle referans verirken, kaynağın sayfa numarasını
   belirtmeyi unutmayınız. Referans stiline bağlı olarak, dipnotlar
   kullanmak yerine ilk bölümdeki tanımları kullanmayı tercih
   edebilirsiniz. Fakat, dipnotları da seçebilirsiniz.
   Daha önce dipnotlarda belirtilen bir kitaptan alıntı yapmak için,
   kitabın ilk bahsedilen dipnot numarasıyla birlikte “a.g.e” (adı geçen
   eser) kullanılabilir. Sonar da sayfa numarası konur.
   Örneğin:
   1 Sturgeon, T. (1995). Science fiction. In The Encyclopedia Americana
   (Vol. 24). Danbury, CT: Grolier, ss. 390-392
   2 a.g.e, 1, 394
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   4. TEZLERİN VE PROJELERİN ENSTİTÜYE TESLİM EDİLMESİ
   Gerekenler;
   TEZLER:
   2 adet ciltli tez
   4 adet CD (içerisinde tezin PDF formatı olmalı. CD üzeine adınızı
   yazın lütfen)
   İntihal raporu (minimum % 20)
   Tez Teslim Formu (http://www.ciu.edu.tr/tr/akademik/enstituler/formlar
   ‘dan indirilebilir)
   PROJELER:
   Enstitüye teslim edilmez. Projelerini tamamlayan öğrenciler “Yüksek
   Lisans Proje Bitirme Danışman Onay Fomu”nu Enstitünün belirlediği ve
   akademik takvimde yer alan son teslim tarihine kadar teslim etmelidir.
   (http://www.ciu.edu.tr/tr/akademik/akademik-takvim ). Bununla birlikte
   proje tamamlama formu ve intihal raporu eklenmelidir.
   EK 1
   Örnek Dış Kapak (Cilt: 22.5cm*31cm)
    
   
   
   
   
   
   
   
   
   Annex 2
   Example of First Inside Cover
   EK 2:
   Birinci iç kapak örneği:
   ULUALARARASI KIBRIS ÜNİVERSİTESİ
   LİSANS ÜSTÜ EĞİTİM ÖĞRETİM VE ARAŞTIRMA ENSTİTÜSÜ
   İşletme Bölümü
   (14 punto)
   DİJİTAL ÇAĞDA BULUŞSAL YÖNTEMLERİ KULLANAN ARAŞTIRMA METODLARI
   (16 punto)
   (Yüksek Lisans Tezi)
   (14 punto)
   Johnny JAMESON
   (14 punto)
   Lefkoşa - 2013
   (14 punto)
   EK 3:
   İkinci iç kapak örneği:
   ULUALARARASI KIBRIS ÜNİVERSİTESİ
   LİSANS ÜSTÜ EĞİTİM ÖĞRETİM VE ARAŞTIRMA ENSTİTÜSÜ
   İşletme Bölümü
   (14 punto)
   DİJİTAL ÇAĞDA BULUŞSAL YÖNTEMLERİ KULLANAN ARAŞTIRMA METODLARI
   (16 punto)
   (Yüksek Lisans Tezi)
   (14 punto)
   Johnny JAMESON
   (14 punto)
   Danışman
   Prof. Dr. Yu Ken DUIT
   (14 punto)
   Nicosia - 2013
   (14 punto)
   EK 4
   ULUALARARASI KIBRIS ÜNİVERSİTESİ
   LİSANS ÜSTÜ EĞİTİM ÖĞRETİM VE ARAŞTIRMA ENSTİTÜSÜ
   (14 punto)
   TEZ ONAY BELGESI
   (14 font)
   [Program İsmi] Anabilim Dalı’nda, [Öğrenci Numarası] numaralı,
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