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                Informatie bestuursfuncties
   ===========================
   Inleiding
   =========
   Het bestuur is blij te mogen horen dat je interesse hebt in een
   bestuursfunctie binnen FC Kunde. FC Kunde is een groeiende vereniging
   waarin een heleboel mogelijk is. Zeker in deze eerste jaren is het een
   uitdagende taak om deze vereniging draaiende te houden, te vormen en
   daarnaast ook groter en professioneler te maken. Het vijfjarig lustrum
   is na dit jaar achter de rug, maar er liggen nog een heleboel
   uitdagingen op je pad.
   ======================================================================
   Een bestuursfunctie bestaat uit meerdere taken. Als eerste heb je je
   eigen functie. Als je hierna verder leest staat beschreven wat iedere
   functie inhoudt, zodat je een idee kunt krijgen wat een bepaalde
   functie binnen het bestuur allemaal inhoudt en welke functie je het
   meeste aantrekt. Naast de taken van je functie heb je natuurlijk nog
   algemene bestuurstaken, dit zijn vooral taken die je als leuk moet
   ervaren. Voorbeelden zijn:
   =====================================================================
     * 
       Bijwonen van constitutieborrels
     * 
       Aanwezig zijn op activiteiten van de ACCIE en bijvoorbeeld de SOA
       feesten
     * 
       Aanwezig zijn op zondag op de club, vaak bestaat dit naast je
       eigen wedstrijd uit andere wedstrijden kijken en de
       wedstrijdsecretarissen ondersteunen op het moment dat ze allebei
       zelf aan het voetballen zijn.
     * 
       Maken van posters, ontwerpen van stickers enz om zo FC Kunde als
       de studentenvoetbalvereniging op de kaart te zetten binnen
       Nijmegen.
     * 
       Bijwonen van gesprekken met elftallen, trainers en begeleiders.
     * 
       Etc.
   Algemene bestuurstaken kunnen van alles zijn, allerlei dingen die op
   je pad komen en dingen die het maken dat je als groep een hecht
   bestuur bent.
   1. Voorzitter
   =============
   Algemene inleiding
   ==================
   De taken van een voorzitter zijn niet op voorhand heel duidelijk te
   omschrijven. Verderop in dit stuk zullen enkele duidelijke taken van
   de voorzitter worden beschreven, eerst wil ik graag wat aandacht
   vestigen op de rol van de voorzitter van het bestuur.
   ====================================================================
   Het bestuur is al geheel eindverantwoordelijk voor wat er binnen de
   club gebeurt, de voorzitter kan als ‘aanvoerder’ van het bestuur
   worden gezien.: je moet de overige bestuursleden aansturen en
   motiveren bij de uitvoering van hun taken. Het is belangrijk dat je
   als voorzitter het belang van de club altijd voor ogen houdt. Dit kan
   er op neerkomen dat besluiten moeten worden genomen die niet altijd
   door alle leden worden gewaardeerd, het is daarbij belangrijk dat je
   uit kan leggen waarom dergelijke beslissingen wel degelijk in het
   belang van de club zijn.
   =====================================================================
   Ook binnen het bestuur moet je het belang van de club waarborgen. Dit
   houdt in dat het kan voorkomen dat jij en ook andere bestuursleden
   persoonlijke voorkeuren aan de kant moeten zetten voor het clubbelang.
   Bij discussies binnen het bestuur is het belangrijk om als voorzitter
   iedereen de kans te geven, voor- en tegenstanders van (jouw) ideeën,
   om zijn of haar verhaal te doen. Neutraal voorzitten is bij FC Kunde
   haast niet mogelijk en persoonlijk denk ik ook niet wenselijk, maar
   let er heel goed op dat je niet te veel je eigen zin doorvoert.
   Bijvoorbeeld door het opstellen van de agenda en leiden van
   vergaderingen heb je als voorzitter een zekere macht over de andere
   bestuursleden. Misbruik deze niet!
   ======================================================================
   Naast de redelijk duidelijke taken van een voorzitter die hieronder
   worden beschreven is het afgelopen jaar gebleken dat je als voorzitter
   veel losse dingetjes doet die in de loop van het jaar op je pad komen.
   Aangezien er bij een jonge verenging als FC Kunde veel nieuwe/niet te
   voorspellen zaken in een bestuursjaar op je bord komen, is het ook de
   taak van de voorzitter om deze taken op een dergelijke manier over de
   bestuursleden te verdelen dat een evenwichtige belasting voor de
   verschillende bestuursleden ontstaat.
   ======================================================================
     * 
       Opstellen beleidsplan
       =====================
     * 
       Voorbereiden en voorzitten bestuursvergadering (BV)
       ===================================================
     * 
       Voorbereiden en voorzitten Algemene Leden vergadering (ALV)
       ===========================================================
     * 
       Bijwonen ALV’s van de NSSR
       ==========================
     * 
       Contact met Universitair Sport Centrum (USC)
       ============================================
     * 
       Jaargesprekken
       ==============
     * 
       Bijhouden website
     * 
       Werven nieuwe bestuursleden/ coordineren
     * 
       Sponsorgesprekken
     * 
       Bijwonen BV voetbal bijeenkomsten
   Voorbeelden van taken die op je pad komen zijn:
     * 
       Uitzoeken van de verzekeringen
     * 
       Alle nieuwe dingen vallen in eerste instantie onder de voorzitter.
       In 2006-2007 is dit bijvoorbeeld de nieuwe website geweest.
   2. Secretaris
   Algemene inleiding
   Dit deel geeft een beknopte beschrijving van de taken van de
   secretaris binnen FC Kunde. Een lijst met werkzaamheden is natuurlijk
   nooit uitputtend; enkel de hoofdzaken worden hieronder opgesomd.
   De secretaris is verantwoordelijk voor:
     * 
       Het notuleren (en actief meedoen) op bestuursvergaderingen (BV’s)
     * 
       Het notuleren (en actief meedoen) op Algemene Leden Vergaderingen
       (ALV’s)
     * 
       De beantwoording van e-mails en inkomende post
     * 
       De behandeling van het kopje post op iedere BV en ALV
     * 
       De behandeling van het kopje actiepunten op iedere BV
     * 
       De ledenadministratie bijhouden voor de vereniging zelf
     * 
       De ledenadministratie bijhouden voor de KNVB (met het programma
       SportLink)
     * 
       Het up-to-date houden van de website
     * 
       Formulieren nabestellen bij de KNVB, de belangrijkste zijn
         * 
           Wedstrijdformulieren
         * 
           Overschrijvingsformulieren
         * 
           Formulieren bij het oplopen van een rode kaart
     * 
       Zorgdragen voor het KNVB Mailsysteem voor wedstrijdwijzigingen
     * 
       Doorgeven van wedstrijdwijzigingen aan de wedstrijdsecretaris
     * 
       Doorgeven van boetes naar aanleiding van gele of rode kaarten aan
       de penningmeester
     * 
       Bijhouden van inkomende en uitgaande poststukken
     * 
       Bijhouden van het archief
     * 
       Het doorgeven van wijzigingen in de statuten of het Huishoudelijk
       Reglement (HR) aan de NSSR.
     * 
       De taak van vice-voorzitter uitvoeren indien de voorzitter er niet
       is.
   3. De penningmeester
   Algemene inleiding
   De penningmeester beheert de verenigingsrekening van NSVV FC Kunde en
   heeft binnen het bestuur als taak toezicht te houden op de financiën
   van de vereniging. Daarnaast is hij onderdeel van het bestuur en dient
   zich bezig te houden met algemene bestuurstaken, zich actief op te
   stellen tijdens bestuursvergaderingen (BV) en heeft hij een
   representatieve functie ten opzichte van de leden en personen buiten
   de club.
   De penningmeester is verantwoordelijk voor:
     * 
       contact onderhouden met de bank
     * 
       contact opnemen en onderhouden met sponsoren
     * 
       opstellen en ondertekenen van sponsorcontracten
     * 
       incasseren van contributie
     * 
       incasseren van inschrijfgelden voor toernooien
     * 
       incasseren van kaartenboetes
     * 
       incasseren van niet-gemaakte werkactie-uren bij leden
     * 
       toezien op en uitbetaling van declaraties
     * 
       toezien op en uitbetaling van rekeningen
     * 
       toezien op uitbetaling van werkacties
     * 
       financiële stukken doorgeven aan de KNVB (met het programma
       SportLink)
     * 
       subsidieaanvragen indienen
     * 
       maken van een begroting voorafgaand aan boekjaar en de presentatie
       hiervan tijdens de ALV
     * 
       het maken van een financieel jaarverslag aan het eind van het
       boekjaar en de presentatie hiervan tijdens de ALV
     * 
       archiveren van bankafschriften
     * 
       archiveren van machtigingen getekend door leden
     * 
       bijhouden van boekhouding
     * 
       contact onderhouden met de kascontrolecommissie en het overleggen
       van de financiële stukken aan het eind van het boekjaar
     * 
       de behandeling van het kopje financiën op iedere BV en ALV
     * 
       zich bezighouden met (de toewijzing van) bestuursmaanden
     * 
       beheren van Sligro- en Makropas
     * 
       Per bestuur 2007-2008 houdt de penningmeester zich bezig met de
       Sponsorcommissie.
   4. Wedstrijdsecretaris 1 & 2
   Algemene inleiding
   ==================
   Simpel gezegd is de wedstrijdsecretaris verantwoordelijk voor het
   reilen en zeilen omtrent de wedstrijden die gespeeld worden door FC
   Kunde. In het jaar 2007-2008 zal dit zijn voor FC Kunde 1 t/m 4 en Da1
   en Da2.
   Ten eerste is er een essentieel verschil tussen uit- en
   thuiswedstrijden. Bij uitwedstrijden is de functie van
   wedstrijdsecretaris aanzienlijk minder van belang dan bij
   thuiswedstrijden. Daarom wordt hieronder allereerst op de
   thuiswedstrijden ingegaan.
   In het seizoen 2007-2008 zullen er twee wedstrijdsecretarissen zijn
   die samen onderstaande functies vervullen. Het is aan de
   wedstrijdsecretarissen zelf om de taken naar verhouding te verdelen.
   Omdat deze functie wat is veranderd, is de beschrijving iets
   uitgebreider dan bij de andere functies.
   Contactpersoon KNVB
   Naast bovenstaande taken is de wedstrijdsecretaris ook de
   contactpersoon voor de KNVB, waar het gaat over wedstrijden van FC
   Kunde. Denk hierbij aan wedstrijdwijzigingen, afgelastingen etc. Waar
   het specifiek gaat over spelers is de wedstrijdsecretaris niet
   verantwoordelijk, maar de secretaris.
   Uitzondering hierop zijn de rode kaarten die tijdens de wedstrijden
   gegeven worden, aan zowel spelers van FC Kunde als aan spelers van de
   tegenpartij.
   Bewaarnummer
   Het bewaarnummer wordt uitgegeven door de KNVB en is de bijbel voor de
   wedstrijdsecretaris.
   Contactpersoon USC
   Wanneer het over wedstrijden gaat is de wedstrijdsecretaris ook de
   contactpersoon met het USC. Hieronder wordt verstaan het afhuren van
   het veld voor wedstrijden en doorgeven van wijzigingen. Ook moet het
   speelschema worden doorgegeven aan het Sportcafé, zodat zij genoeg
   mensen achter de bar hebben staan. Verder is het ook van belang dat de
   vergaderruimte waar de trainers van heren en dames 1 hun
   wedstrijdbespreking houden gehuurd wordt.
   Consulschap KNVB
   Als wedstrijdsecretaris wordt je ook meteen consul van FC Kunde. Een
   consul is verantwoordelijk voor het keuren van een al dan niet
   bespeelbaar veld voor de wedstrijd.
   Deelname toernooien
   De wedstrijdsecretaris is het aanspreekpunt omtrent de toernooien,
   bijvoorbeeld GNSK, IT etc.
   Scheidsrechtercommissie
   De scheidsrechterscommissie staat ook onder het beheer van de
   wedstrijdsecretaris. Deze werft actief clubscheidsrechters onder de
   leden, en regelt een scheidsrechterscursus. De wedstrijdsecretaris
   draagt er zorg voor dat een schema voor de scheidsrechters wordt
   opgesteld, zodat iedereen tijdig weet wanneer hij moet fluiten.
   Toernooicommissie
   In het seizoen 2006-2007 is er een toernooicommissie in het leven
   geroepen. Zij zijn nu al bezig met de organisatie van een groot
   studenten voetbaltoernooi in 2008. Dit kan echter ook onder de
   verantwoordelijkheid vallen van de commissie coördinator vallen, maar
   dit wordt in de eerste vergaderingen allemaal duidelijk.
   Teamzaken
   De wedstrijdsecretaris houdt zich bezig met alle teamzaken. Zijn er
   problemen in een team dan is het aan de wedstrijdsecretaris om hier
   stappen op te ondernemen. Daarnaast houdt hij/zij regelmatig contact
   met de teamleiders.
   Trainersoverleg
   Enkele malen per jaar roept de wedstrijdsecretaris de trainers bij
   elkaar voor een overleg.
   Aanvoerderoverleg
   Ongeveer 5 keer per jaar roept de wedstrijdsecretaris de aanvoerders
   van alle teams bij elkaar voor het aanvoerderoverleg.
   Werkacties
   De coördinatie van de werkacties in zijn huidige vorm wordt
   overgedragen aan de wedstrijdsecretarissen.
   5. Activiteitencoördinator
   Algemene inleiding
   Als activiteitencoördinator ben je voornamelijk verantwoordelijk voor
   het regelen van al dan niet voetbalgerelateerde activiteiten buiten de
   reguliere trainingen en wedstrijden om. Daarnaast is hij onderdeel van
   het bestuur en dient zich bezig te houden met algemene bestuurstaken,
   zich actief op te stellen tijdens bestuursvergaderingen (BV) en heeft
   hij een representatieve functie ten opzichte van de leden en personen
   buiten de club.
   Commissies
   In het seizoen 2005/2006 zijn er verschillende commissies opgestart om
   al dan niet voetbalgerelateerde activiteiten buiten te trainingen en
   de wedstrijden om te ontplooien.
   Activiteitencommissie
   Vanuit de activiteitencommissie (ACCIE) worden maandelijks op de
   eerste woensdag van de maand activiteiten georganiseerd in café de
   Fuik, maar ook daarbuiten zoals het nieuwjaars zaalvoetbaltoernooi en
   de bowlingavond. Het doel van deze activiteiten is om een grotere
   samenhang van de leden te verkrijgen.
   Clubbladcommissie
   Leden van de clubbladredactie houden zich bezig met het schrijven van
   stukjes, het aanzetten van leden tot het schrijven van stukjes en het
   uitdelen en verspreiden van het clubblad. De eindredactie ligt in
   handen van het bestuur. Vanaf dit jaar hoort hierbij ook het in elkaar
   zetten van de Kundenaar elke week.
   Introductiecommissie
   Zoals vanouds wordt het academisch jaar geopend met een overweldigende
   intro. Natuurlijk is ook FC Kunde hierbij aanwezig. De
   introductiecommissie zorgt ervoor dat FC Kunde aanwezig is met een
   stand op de openingsmarkten van de universiteit en de HBO. Daarnaast
   verzorgt ze de sportdagen die tijdens de introductieweek
   plaatsvinden.Het hoofddoel van de introductiecommissie is het werven
   van leden en de naamsbekendheid van FC Kunde als Nijmeegse
   studentenvoetbalclub vergroten.
   Lustrumcommissie
   Het seizoen 2007-2008 is het 4e jaar van FC Kunde, daarom zal er vanaf
   dat jaar een lustrumcommissie in het leven worden geroepen die zich
   bezig gaat houden met de organisatie van het lustrum in 2009. Dit moet
   natuurlijk een spetterende feestweek worden!
   SOA Feest
   Het bestuurslid activiteiten houdt zich bezig met de organisatie van
   het SOA Feest.
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