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                Sąd Rejonowy w Drawsku Pomorskim Drawsko Pomorskie, dn.08.12.2021
   ul. Jasna 3, 78-500 Drawsko Pomorskie
   tel. 094 36 30 200
   Dyrektor
   SR w Drawsku Pomorskim
   A 2152-25/21
   Zapytanie ofertowe
     1. 
       Zamawiający: Sąd Rejonowy w Drawsku Pomorskim ul. Jasna 3, 78-500
       Drawsko Pomorskie
     2. 
       Tytuł zamówienia: Wykonywanie czynności konserwacyjnych na rzecz
       Sądu Rejonowego w Drawsku Pomorskim
     3. 
       Tryb udzielania zamówienia:
   Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego o wartości
   zamówienia nieprzekraczającej kwotę 130.000 złotych bez stosowania
   przepisów z dnia 11 września 2019. Prawo zamówień publicznych.
     4. 
       Rodzaj zamówienia: usługa
     5. 
       Opis przedmiotu zamówienia: przedmiotem zamówienia jest
       wykonywanie czynności konserwacyjnych na rzecz Sądu Rejonowego w
       Drawsku Pomorskim od poniedziałku do piątku nie mniej niż 6
       godzin, w godzinach urzędowania Sądu Rejonowego w Drawsku
       Pomorskim.
   Zakres czynności jest następujący:
   - dbanie o czystość wokół budynków Sądu zlokalizowanych przy ul.
   Jasnej 3 i ul. Złocienieckiej 5 (sprzątanie posesji, opróżnianie koszy
   w obrębie budynków, utrzymanie zieleni przy użyciu własnego sprzętu,
   zimą odśnieżanie posesji, malowanie ogrodzeń itp.);
   - sprzątanie kotłowni gazowych przy ul. Jasnej 3 i ul. Złocienieckiej
   5;
   - dostarczanie korespondencji sądowej pomiędzy budynkami Sądu przy ul.
   Jasnej 3 i przy ul. Złocienieckiej 5;
   - przewożenie materiałów biurowych pomiędzy budynkami Sądu przy ul.
   Jasnej 3 i przy ul. Złocienieckiej 5;
   - wymiana, drobne naprawy i konserwacje instalacji elektrycznej (
   włączniki, gniazdka, przedłużacze, lampy, żarówki, świetlówki itp.);
   - utrzymywanie w czystości i sprawności technicznej skrzynek
   rozdzielczych, tablic elektrycznych piętrowych i głównych;
   - utrzymanie sprawności technicznej instalacji wody ( zawory,
   spłuczki, baterie, uszczelki, kontrola szczelności instalacji);
   - wymiana, drobne naprawy i konserwacje instalacji kanalizacji
   (syfony, muszle i deski sedesowe), usuwanie przecieków, oczyszczanie i
   udrażnianie pionów kanalizacyjnych;
   - udrażnianie wywiewek kanalizacji sanitarnej;
   -zgłaszanie niedrożności kanalizacji sanitarnej i deszczowej poza
   połączeniami do budynków;
   - nadzór nad urządzeniem przeciwzalewowym ul. Jasna 3 i niezwłoczne
   zgłaszanie wszelkich usterek;
   - bieżące utrzymanie drożności rynien i rur spustowych oraz ich
   mocowań i połączeń;
   - bieżąca konserwacja stolarki – regulacje, wymiana klamek itp.;
   - wymiana w przypadku konieczności istniejących samozamykaczy;
   - w przypadku konieczności bieżące naprawy i konserwacje wokół
   budynków oraz w budynkach;
   - drobne naprawy wyposażenia biur ( żaluzje, rolety itp. );
   - prace ślusarskie (naprawa i wymiana zamków, wkładek, zawiasów
   drzwiowych, okiennych i meblowych, drobne naprawy mebli itp.);
   - przewożenie mebli między budynkami;
   - przenoszenie mebli w poszczególnych pomieszczeniach ( w razie
   potrzeb);
   - wywieszanie flag państwowych w dniach poprzedzających święta
   narodowe;
   - wykonywanie wszelkich drobnych prac konserwacyjnych zlecanych na
   bieżąco, w zależności od zaistniałych potrzeb;
   - w razie wystąpienia awarii usunięcie jej lub zabezpieczenie miejsca
   przed powstaniem dalszych szkód, a w przypadku zagrożenia zdrowia,
   życia lub utraty mienia alarmowanie odpowiednich służb i powiadomienie
   Oddziału Administracyjnego;
   - w przypadku zaistnienia awarii po godzinach urzędowania Sądu
   dyspozycyjność osoby odpowiedzialnej za realizację przedmiotu umowy;
   - na bieżąco informowanie Oddziału Administracyjnego o zauważonych
   usterkach oraz o konieczności dokonywania drobnych zakupów związanych
   z zapewnieniem prawidłowego funkcjonowania Sądu.
   2. Realizacja przedmiotu zamówienia ma na celu utrzymanie właściwego
   stanu technicznego budynków, instalacji wewnętrznych i infrastruktury
   zewnętrznej. Wykonawca winien posiadać odpowiednią wiedzę i
   umiejętności do wykonywania prac konserwacyjnych zgodnie z zasadami
   wiedzy technicznej, sztuki budowalnej, ekonomicznej efektywności ,
   przepisami BHP, p.poż. i ochrony środowiska oraz zapewnić niezbędny
   sprzęt typu: wiertarka, wkrętarka, kosiarka wraz z materiałami
   eksploatacyjnymi, łopata itp. do realizacji przedmiotu umowy.
   Zamawiający będzie dokonywał zakupu niezbędnych materiałów do drobnych
   napraw, na podstawie zapotrzebowania złożonego przez Wykonawcę.
   Dotyczy między innymi materiałów:
   - klamki, żarówki, świetlówki, startery, zamki do drzwi, zamki
   meblowe, deski sedesowe, pływaki i innych niezbędnych dla zapewnienia
   ciągłości pracy Sądu.
   Wykonawca winien dysponować środkiem transportu.
   Wykonawca winien posiadać ubezpieczenie OC z tytułu prowadzonej
   działalności.
     6. 
       Termin realizacji zamówienia:
   Zamówienie będzie realizowane przez okres 12 miesięcy od dnia
   01.01.2022r. do 31.12.2022r.
     7. 
       Kryteria wyboru oferty: cena
     1. 
       Cena
   - znaczenie kryterium (waga) : 100%
   -opis kryterium – wartość wyrażona w jednostkach pieniężnych
   uwzględniająca podatek VAT oraz podatek akcyzowy jeżeli na podstawie
   odrębnych przepisów sprzedaż podlega obciążeniu podatkiem Vat oraz
   podatkiem akcyzowym. Cena brutto zawiera wszelkie koszty niezbędne do
   prawidłowego wykonania przedmiotu umowy, w tym koszty dostawy
   przedmiotu zamówienia do siedziby zamawiającego.
     8. 
       Sposób przygotowania oferty:
     1. 
       Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
     2. 
       Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do
       reprezentowania Wykonawcy.
     3. 
       Oferta musi być sporządzona na formularzu ofertowym, stanowiącym
       załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.
     4. 
       Do oferty należy dołączyć wykaz usług, potwierdzony dokumentami (
       referencjami ) na realizację w okresie ostatnich trzech lat przed
       terminem składania ofert ( a jeżeli okres prowadzenia działalności
       jest krótszy – w tym okresie ), co najmniej jednej usługi
       polegającej na świadczeniu usług monitorowania wskazań urządzeń
       GPS na rzecz instytucji publicznych przez okres co najmniej 12
       miesięcy.
     5. 
       Oferta musi być złożona w formie pisemnej, w języku polskim.
       Należy podać cenę netto oraz cenę brutto całego zamówienia.
     6. 
       Koperta zawierająca ofertę powinna być oznaczona napisem o treści
       : ,, Wykonywanie czynności konserwacyjnych na rzecz Sądu
       Rejonowego w Drawsku Pomorskim ‘’
     9. 
       Miejsce i termin składania ofert :
   Ofertę należy przesłać w terminie do dnia 22 grudnia 2021 r. do
   godz.1200 na adres e-mail [email protected] lub
   pocztą na adres Sądu Rejonowego w Drawsku Pomorskim ul. Jasna 3,
   78-500 Drawsko Pomorskie.
     10. 
       Zawarcie umowy :
   Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą
   ofertę. Zamawiający zawrze z Wykonawcą umowę powierzenia przetwarzania
   danych osobowych.
     11. 
       Termin i warunki płatności:
   Wykonawca będzie otrzymywał wynagrodzenie na podstawie faktur
   częściowych wystawianych miesięcznie, przelewem w terminie 21 dni
   licząc od daty wpływu do siedziby Sądu prawidłowo wystawionej faktury.
     12. 
       Zamawiający zastrzega sobie prawo do :
     1. 
       Zakończenia postępowania na każdym jego etapie , bez wybrania
       oferty;
     2. 
       Żądania złożenia ofert dodatkowych – w przypadku , gdy w
       postępowaniu nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze
       względu na to , że zostały złożone oferty o takiej samej cenie.
       Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do
       złożenia ofert dodatkowych w zakresie ceny w terminie określonym
       przez Zamawiającego;
     3. 
       Uniemożliwienia postępowania w przypadku, gdy :
     a. 
       W postępowaniu nie wpłynęła żadna oferta,
     b. 
       W postępowaniu nie złożono żadnej oferty niepodlegającej
       odrzuceniu,
     c. 
       Oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający
       przeznaczył na sfinansowanie zamówienia,
     d. 
       Postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą
       uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy.
     e. 
       Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza
       odmówi podpisania umowy i nie było możliwe dokonanie wyboru oferty
       kolejnego Wykonawcy,
     4. 
       Odrzucenia oferty w przypadku gdy:
     1. 
       jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego ;
     2. 
       jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
       przepisów o zwalczeniu nieuczciwej konkurencji;
     3. 
       zawiera rażąco niską cenę lub koszty w stosunku do przedmiotu
       zamówienia.
     13. 
       W sprawie zamówienia należy kontaktować się z przedstawicielem
       Zamawiającego:
   Małgorzata Przybysz tel. 94 36 30 200 lub e-mail:
   [email protected]
     14. 
       Informacje wynikające z art. 13 i 14 RODO dotyczące zbierania
       danych osobowych w celu związanym z postępowaniem o udzielenie
       zamówienia publicznego
   Zgodnie z art.13 ust. 1 i 2 i art. 14 ust.1 i 2 Rozporządzenia
   Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
   r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych
   osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz
   uchylania dyrektywy 95/46/WE ( ogólne rozporządzenie o ochronie danych
   ) dalej ,,RODO’’ , informuję , że:
     1. 
       Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Sądu
       Rejonowego w Drawsku Pomorskim ul. Złocieniecka 5, 78-500 Drawsko
       Pomorskie.
     2. 
       Dane kontaktowe inspektora ochrony danych – e-mail:
       [email protected]
     3. 
       Państwa dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z potrzebą
       wyłonienia wykonawcy w ramach postępowań o udzielenie zamówienia
       lub organizacji konkursu realizowanych w trybie wynikającym z
       odpowiednich przepisów prawa lub w celu zawarcia, realizacji i
       rozliczenia umowy z Sądem. Przetwarzanie danych osobowych odbywa
       się na podstawie art. 6 ust.1 lit .c ( obowiązki prawne ciążące na
       administratorze) RODO lub art. 6 ust. 1 lit. b ( w celu zawarcia
       umowy ) RODO lub unijnych przepisów odnoszących się do zamówień i
       konkursów , przedmiotu umowy, ochrony danych osobowych oraz
       wewnętrznych procedur obowiązujących u administratora danych.
     4. 
       Odbiorcami Państwa danych osobowych będą osoby lub podmioty,
       którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o
       art.8 oraz art. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo
       zamówień publicznych ,dalej ,,ustawa Pzp’’ ,
     5. 
       Państwa dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1
       ustawy Pzp , przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o
       udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4
       lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy (
       okres równy okresowi gwarancji i rękojmi , nie krótszy jednak niż
       do dnia rozstrzygnięcia roszczeń stron ). Następnie dokumentacja
       jest archiwizowana zgodnie z instrukcją kancelaryjną obowiązującą
       u administratora oraz ustawą z 14 lipca 1983 r. o narodowym
       zasobie archiwalnym i archiwach;
     6. 
       Podanie przez Państwa danych osobowych jest dobrowolne, ale
       niezbędne do celów określonych w pkt 3;
     7. 
       W odniesieniu do Państwa danych osobowych decyzje nie będą
       podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
     8. 
       Posiada Pani/Pan :
   - na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych
   Pani/Pana dotyczących;
   - na podstawie art.16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
   osobowych* ;
   - na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora
   ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem
   przypadków, o których mowa w art.18 ust. 2 RODO **;
   - prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych
   Osobowych , gdy uzna Pani/Pan , że przetwarzanie danych osobowych
   Państwa dotyczących narusza przepisy RODO;
     9. 
       nie przysługuje Pani/panu :
   - w związku z art.17 ust. 3 lit. b ,d lub e RODO prawo do usunięcia
   danych osobowych;
   - prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20
   RODO;
   - na podstawie art.21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
   osobowych , gdyż podstawą prawną przetwarzania Państwa danych
   osobowych jest art. 6 ust.1 lit. c RODO
     10. 
       Państwa dane osobowe pochodzą od podmiotu uczestniczącego w
       wyłonieniu wykonawcy zamówienia ( lub uczestnika konkursu ) lub
       podmiotu będącego stroną umowy zawieranej z Sądem i przetwarzane
       są wyłącznie w celach określonych w pkt 3.
   Podmiot będący oferentem, uczestnikiem konkursu lub stroną umowy
   zobowiązuje się do wypełnienia obowiązków informacyjnych
   przewidzianych odpowiednio w art. 13 lub 14 ogólnego rozporządzenia o
   ochronie danych osobowych ( RODO ) w stosunku do osób fizycznych, od
   których dane pozyskane zostały bezpośrednio lub pośrednio i przekazane
   zostały Sądowi.
   - Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować
   zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani
   zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie
   może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników .
   ** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
   zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
   korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej
   osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu
   publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego” .
   Załączniki:
     1. 
       Projekt umowy
     2. 
       Formularz ofertowy
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