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   Nom Prénom salariée
   Adresse
   CP Commune
   ==========
   Le Mans, le xx/xx/2017
   Objet : Convocation Entretien professionnel et Entretien d’évaluation
   Madame, Monsieur,
   En vue de vous accompagner dans votre projet professionnel, nous vous
   convoquons à un entretien individuel qui se déroulera :
   Le Date
   A Heure
   Au bureau Familles Rurales de Lieu
   Cet entretien sera réalisé par Mme NOM RS, votre responsable de
   secteur.
   Afin de préparer cette rencontre, vous trouverez ci-joint les
   documents qui serviront à la conduite de l’entretien. Nous vous
   invitons vivement à en prendre connaissance et à les compléter. La
   responsable de secteur effectuera de son côté la même démarche. A
   l’issue de l’entretien, des documents de synthèse seront établis et
   validés.
   Cet entretien, se réalisant dans le cadre de votre fonction, est
   rémunéré sur la base d’une heure maximum.
   Nous vous précisons que cet entretien professionnel est obligatoire.
   Merci d’apporter votre carte professionnelle à jour.
   Nous restons à votre disposition pour toutes informations
   complémentaires et nous vous prions d’agréer, Madame, Monsieur,
   l’expression de notre considération distinguée.
   Prénom NOM,
   Cadre de secteur
   Pièces jointes : Grille d’entretien professionnel + grille d’entretien
   d’évaluation
   GRH ENR Convocation entretien pro AD_v6_2017 11 16
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