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              képzési sablon mely alkalmazható a felnőttképzési kurzusok tervezéséhez, szervezéséhez (kialakításának célja,

             
                
   KÉPZÉSI SABLON
   MELY ALKALMAZHATÓ A FELNŐTTKÉPZÉSI KURZUSOK
   TERVEZÉSÉHEZ, SZERVEZÉSÉHEZ
   (KIALAKÍTÁSÁNAK CÉLJA, HOGY ISKOLÁINK BELSŐ SZABVÁNYT ALKÍTSANAK KI A
   TERVEZÉSHEZ)
   KÉPZÉSI SABLON
   Képzés megnevezése:
   Képzés azonosítója (pl. OKJ szám):
   Készítette (intézmény):
   Készítette (személy(ek)):
   Jóváhagyta:
   Jogszabályi háttér:
     * 
       A …….rendelet ……………………. szakképesítés szakmai és
       vizsgakövetelményeiről szóló alapján.
     * 
       A képzés tartalmi egységei, tartalma és a képzési idő tervezése
       a………... számon a …………… miniszter által kiadott központi program
       alapján történt.
     * 
       stb.
   Dátum:
   Copyright:
     * 
       Ez a Képzési program a CENTROSZET Nonprofit Kft tulajdona.
       Harmadik fél számára történő továbbadása, a konzorciumon kívüli
       felhasználás céljára történő sokszorosítása nem megengedett.
     1. 
       A képzés célja*:
         * 
           A képzés célkitűzései:
     * 
       A hallgató ismerje meg a számrendszereket, relációs műveleteket
       stb)
     * 
       A hallgató legyen képes (használni, alkalmazni, megcsinálni
       valamit)
       * 
         A képzés követelményei:
     * 
       A hallgató tudjon adatbázist létrehozni…
     * 
       A hallgató tudja felsorolni…
     * 
       A hallgató legyen képes lerajzolni…
     * 
       stb.
       * 
         A képzés során megszerezhető kompetenciák:
     * 
       Informatikai eszközök használatában való gyakorlottság
     * 
       Csoportmunkában való jártasság
     * 
       Szakmai idegen nyelvi kommunikáció, szövegértés
       * 
         A képzés elvégzése után legjellemzőbben betölthető munkakörök:
     * 
       FEOR…
       * 
         A megszerezhető képesítés:
     * 
       Az eredményes záróvizsgát tett hallgatók a … által kiadott
       vizsgabizonyítványt/oklevelet kapják meg.
     * 
       OKJ …… …………. szakképesítő bizonyítvány
     * 
       ………… nyelvvizsga-bizonyítvány
     * 
       stb.
     2. 
       A képzésben való részvétel előfeltételei*:
     * 
       Középiskolai érettségi
     * 
       Alapfokú számítástechnikai ismeretek
     * 
       Munkáltatói ajánlás
     * 
       Windows felhasználói felület készség-szintű használata
     * 
       Alapfokú hardver ismeretek
     * 
       Alapfokú C típusú nyelvvizsga
     * 
       stb.
     3. 
       A képzés időtartama*:
     * 
       x óra (ebből: kontakt óra, csoportos konzultáció, egyéni
       konzultáció, egyéni tanulás)
     * 
       X óra (ebből: elmélet …… óra., gyakorlat…….óra)
     4. 
       A képzés módszere(i)*:
     * 
       Egyéni felkészülés
     * 
       Csoportos képzés
     * 
       Távoktatás
     * 
       E-learning képzés
     * 
       Blended képzés.
     5. 
       A tananyag egységei, célja, tartalma, terjedelme*:
         * 
           Tartalmi egységek és óraszámok az egy tannyelvű képzésen:
           Tantárgy / Téma / Modul
           Óraszám
           Szakmai elmélet
           Szakmai gyakorlat
           Nyelv
           Tréning
           Egyéni t.
           Összesen:
         * 
           Tartalmi egységek és óraszámok a két tanítási nyelvű képzésen:
           Tantárgy / Téma / Modul
           Óraszám
           Szakmai elmélet
           Szakmai gyakorlat
           Egyéni t.
           Idegen nyelven
           Magyar nyelven
           Összesen:
     6. 
       A maximális csoportlétszám*:
     * 
       x fő
     7. 
       A képzésben részt vevők teljesítményének értékelése / a képzés
       értékelése*:
     * 
       Szakmai vizsgára csak az bocsátható, aki a ………………..rendeletben
       előírt szakmai előképzettséggel és szakmai gyakorlattal igazoltan
       rendelkezik és az előírt szakmai képzésben részt vett.
     * 
       A képzés során elsajátított ismeretek ellenőrzésére a résztvevők a
       tréning közben rész-, a tréning végén összefoglaló feladatokat
       oldanak meg.
     * 
       A képzés elméleti és gyakorlati záróvizsgával ér véget.
     * 
       stb.
     8. 
       A képzés elvégzéséről szóló igazolás / bizonyítvány kiadásának
       feltételei*:
     * 
       A szakmai és vizsgakövetelményben szereplő feltételeknek
       megfelelően a tanuló szakmai vizsgán elért eredménye minimum
       elégséges kell hogy legyen, az elméleti és gyakorlati vizsgák
       mindegyikén.
     * 
       A képzés utolsó napján a képző oklevelet állít ki. Az oklevél
       kiadásának feltétele a képzés teljes időtartamán való részvétel.
     * 
       stb.
     9. 
       A képzés szervezésének feltételei*:
         * 
           Személyi feltételek:
     * 
       A képzést felsőfokú szakirányú diplomával, pedagógiai
       végzettséggel és megfelelő szakmai gyakorlattal rendelkező
       szakemberek látják el.
       Tanfolyam / Tantárgy / Téma / Modul
       Szükséges szakmai végzettség
     * 
       A tantárgyat oktató tanárokkal szemben a …………. törvény vonatkozó
       előírásait kell alkalmazni.
       * 
         Tárgyi feltételek:
     * 
       A szakmai tantárgyak esetében általános tanítási feltételek:
         * 
           tankönyvek, segédletek, szoftverek,
         * 
           számítástechnikai szaktantermek,
         * 
           a szaktantermekben megfelelő számítógépes konfiguráció,
           minimum az alábbi felszereltséggel:
             * 
               tanulónként önálló számítógépes munkahely,
             * 
               grafikus felhasználói felület,
             * 
               lokális és távoli hálózati hozzáférési lehetőség.
   Tanfolyam / Tantárgy / Téma / Modul
   Tanterem
   Nagysága (m2)
   Férőhelyek száma
   Technikai felszereltsége /
   szükséges eszközök
       * 
         A feltételek biztosítása:
     * 
       A személyi feltételeket garantálja a ……… főállású munkatársainak
       száma és szakmai képzettsége
     * 
       A tárgyi feltételeket garantálja a ………. szaktantermei és azok
       technikai színvonala
     10. 
       A képzések közötti átjárhatóság:
     * 
       A képzés témái nem állnak szoros kapcsolatban más képzések
       tantárgyaival.
     11. 
       Irodalom:
         * 
           Kötelező irodalom
         * 
           Ajánlott irodalom
   * A hatályos felnőttképzési törvény szerint kötelező
   1
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