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                Livre de procédures DOCUP 2000-2006
   Manuel de gestion «Programmes d’actions » (Feder – Feoga-O – Ifop)
   ------------------------------------------------------------------
   CERTIFICAT ADMINISTRATIF ET DE SERVICE FAIT - TYPE
   --------------------------------------------------
   Bénéficiaire :………………………………………………………………..
   Objet : ……………………………………………………………………………(N° présage)
   Le (saisir la qualité du signataire du certificat) , service
   instructeur de la mesure…….., au titre du (Fonds structurel) relative
   à l’opération précitée, objet d’une convention en date du (Inscrire
   date de la signature de convention)
   1) Caractéristiques de la subvention
   Montant des dépenses éligibles retenues :
   Taux de subvention (fonds structurel) :
   Montant (fonds structurel) correspondant :
   Contrepartie ETAT :
   Contrepartie REGION :
   Contrepartie DEPARTEMENT :
   2) Etat d’avancement de l’opération
   A la date du :
   (A remplir)
   Le montant des dépenses présentées par le Maître d’Ouvrage est :
   (préciser « sans objet » en cas d’avance)
   Le montant des dépenses éligibles retenues acquittées par le Maître
   d’Ouvrage est :
   (préciser « sans objet » en cas d’avance)
   Pourcentage de réalisation financier:
   %
   Au vu des vérifications effectuées sur la base des pièces suivantes :
   Pour une avance
     * 
       La lettre de demande d’avance du bénéficiaire mentionnant des
       problèmes de trésorerie pour le démarrage du projet
     * 
       La déclaration de commencement d’exécution du projet
   Pour un acompte
     * 
       Un Etat récapitulatif détaillé de la totalité des dépenses
       retenues acquittées au titre de la convention certifié exact par
       (A compléter)
     * 
       Les factures acquittées (mention portée sur chaque facture par le
       fournisseur)
   ou
     * 
       les factures certifiées payées, mention portée, sur chaque facture
       ou sur un état récapitulatif par un commissaire aux comptes ou un
       expert comptable
   ou
     * 
       les factures certifiées payées accompagnées de relevés de compte
       bancaire de l’opérateur faisant apparaître les débits
       correspondants
   Pour le solde
     * 
       Un compte-rendu d’exécution
     * 
       Un Etat récapitulatif détaillé de la totalité des dépenses
       retenues acquittées au titre de la convention certifié exact par
       (à compléter)
     * 
       Les factures acquittées (mention portée sur chaque facture par le
       fournisseur)
   ou
     * 
       les factures certifiées payées, mention portée, sur chaque facture
       ou sur un état récapitulatif par un commissaire aux comptes ou un
       expert comptable
   ou
     * 
       les factures certifiées payées accompagnées de relevés de compte
       bancaire de l’opérateur faisant apparaître les débits
       correspondants
     * 
       les décisions des cofinanceurs
     * 
       un état des cofinancements publics réellement encaissés à la date
       de la demande de solde
   Compléter le cas échéant en fonction du dossier, (compte-rendu de
   visite,rapport d’expertise, etc…)
   Liste des dépenses écartées (à compléter lors du solde)
   Montant écarté
   Motif
   =====
   Total montant écarté (Total de la colonne)
   Montant des dépenses présentées par le maître d’ouvrage
   Montant des dépenses éligibles retenues
   Atteste
   =======
   Pour une avance
   du commencement d’exécution de l’opération objet de la convention
   Pour un acompte ou pour le solde
     * 
       de la matérialité des prestations prévues au projet,
     * 
       de leur conformité au projet tel qu’agréé par le Comité Local de
       Suivi du (inscrire date du CLS)
   (rq : rajouter d’autres points s’ils existent)
   En outre il atteste de la réalité et du degré d’avancement financier
   de l’opération réalisée à ... % (mentionner le pourcentage
   d’avancement financier de l’opération)
   Enfin, il atteste que les vérifications effectuées sur les pièces
   justificatives présentées par le bénéficiaire permettent de donner une
   assurance raisonnable de fiabilité et d’éligibilité des dépenses au vu
   des règlements en vigueur et des dispositions du programme.
   Propose
   de mandater les sommes dues soit………….. ; au bénéficiaire (raison
   sociale / nom, adresse)……………………sur le compte……………………………………………….
   Bilan récapitulatif des certificats
   Numéros
   date
   Montant
   Observation
   Total
   Montant du présent certificat
   Ensemble
   Le “ saisir la qualité du signataire du certificat ”
   Signature
   Le (ordonnateur), ordonnateur du (fonds structurel)
   Vu l’attestation ci dessus, atteste du service fait de l’opération et
   certifie que l’opération précitée peut faire l’objet d’un paiement de
   ……….. € au titre de l’avance/l’acompte/solde n°… de la subvention
   conformément à l’acte d’engagement
   Fait à ……, le
   Signature
   Livre de procédures DOCUP 2000-2006 - Ile de La Réunion Version agréée
   par le CLS du 7 mai 2003
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