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     1. 
       Inleiding
       =========
   De toepassing Adressen op het Extranet van het BIBF is bestemd voor de
   leden en stagiairs, natuurlijke personen. De adressen van uw
   boekhoudvennootschap kan U dus enkel doorgeven aan het Instituut op de
   oude manier, zijnde via deze webapplicatie of via mail naar
   [email protected]
   Deze laat toe om volgende adresgegevens toe te voegen, te wijzigen of
   te schrappen:
     * 
       Postadres
     * 
       Telefoon/fax/gsm
     * 
       E-mailadres
     * 
       Url (link naar webiste)
       1. 
         Beveiliging / zekerheid identiteit
         ----------------------------------
   De toegang tot de toepassing Adressen kan enkel en alleen via de eID
   en dus niet via een eenvoudige geheime sleutel (paswoord).
   Aldus garandeert dit het BIBF dat de persoon die zich in verbinding
   stelt ook effectief is wie ze beweert te zijn of een gevolmachtigde.
       2. 
         Historiek wijzigingen
         ---------------------
   Alle via de toepassing aangebrachte wijzigingen worden geregistreerd
   en bewaard:
     * 
       Wie (identificatie): identiteit van de persoon/nationaal nummer
     * 
       Wanneer (datum/uur): timestamp
     * 
       IP : Uniek IP adres vanwaar de wijzigingen werden aangebracht
     * 
       Gewijzigde gegevens: de velden die werden gewijzigd (en de vorige
       gegevens)
       3. 
         Realtime
         --------
   In de huidige stand van zaken gebeuren de wijzigingen in realtime en
   kunnen deze direct geraadpleegd worden via de toepassing Boekhouder
   zoeken.
       4. 
         Facturatieadres
         ---------------
   Eén van de gegeven postadressen moet aangeduid worden als
   facturatieadres. Dit adres kan slechts gewist worden dan nadat eerst
   een ander adres werd aangeduid als facturatieadres (dat ook dient als
   contactadres).
       5. 
         Adres voor de verzending van de BIBF-publicaties
         ------------------------------------------------
   Eén van de gegeven postadressen moet aangeduid worden als het adres
   waarnaar de publicaties van het BIBF (boeken, tijdschrift, …) dienen
   gezonden te worden.
   Indien u dit adres wist zonder dat u een ander adres “publicaties”
   heeft aangeduid zal u GEEN publicaties meer toegestuurd krijgen.
       6. 
         Referentie e-mailadres voor het Extranet
         ----------------------------------------
   Voorheen kon u via een afzonderlijke toepassing dit e-mailadres
   wijzigen. Vanaf heden is het echter nog enkel via deze toepassing dat
   u het referentie e-mailadres in het Extranet kan wijzigen.
   Het is naar dit adres dat de elektronische nieuwsbrieven en andere
   mededelingen van het Instituut verzonden worden.
   In de toepassing wordt dit adres aangeduid als “Voornaamste
   e-mailadres”. Opgelet, u kan dit slechts wissen dan nadat u eerst een
   ander adres heeft aangeduid als “Voornaamste e-mailadres”
     2. 
       De toepassing
       =============
   De 4 onderdelen van de toepassing vinden we op één enkele pagina.
     * 
       Postadres
     * 
       Telefoon/fax/gsm
     * 
       E-mailadres
     * 
       Webadres (Url)
   
     3. 
       Werking
       =======
         1. 
           Een adres toevoegen
           -------------------
   Om in de toepassing een adres toe te voegen dient u te klikken op het
   icoon "PLUS" dat zich telkens bevindt in de titel van het
   desbetreffende onderdeel (hier, Postadressen)
   
   U zal dan volgend formulier te zien krijgen :
   
   Aandacht : het veld dat in het groen is gearceerd is het veld dat op
   dat ogenblik bewerkt wordt of, bij een probleem met de validatie, zal
   moeten verbeterd worden. In dit laatste geval zal een venster
   (javascript) verschijnen met de foutmelding.
   
   Het aankruisvakje “ Opnemen in de zoekmotor BIBF” dient om aan te
   geven of het adres zichtbaar moet zijn in de toepassing “Boekhouder
   zoeken” en dus publiek moet zijn.
       2. 
         Een adres wissen
         ----------------
   
   Klik op “VERWIJDEREN” in het hoofdmenu van de toepassing om een adres
   te wissen. Er zal om bevestiging gevraagd worden aleer over te gaan
   tot de definitieve verwijdering.
   
   Aandacht: het postadres “facturatie” kan slechts verwijderd worden dan
   nadat u eerst een ander adres heeft aangeduid als facturatie (en
   contact-) adres.
       3. 
         Een adres wijzigen
         ------------------
   Klik op “WIJZIGEN” op de toepasselijke lijn in het hoofdmenu van de
   toepassing om een adres te wijzigen. U kan dan de nodige wijzigen
   aanbrengen. De wijzigingen worden slechts definitief als u klikt op
   “OPSLAAN.
   
   >>> EINDE
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