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              ekonomická směrnice čbf – příloha 2 platí od: 1. 1. 2018 cestovní náhrady – vyúčtování zahraniční cesty 1. název / číslo akce: …………

             
                Ekonomická směrnice ČBF – Příloha 2 Platí od: 1. 1. 2018
    Cestovní náhrady – Vyúčtování zahraniční cesty
   1. Název / číslo akce:
   …………………………………………………………………………………/…………………..
   1.1 Počet osob: 1.2 Počet dní:
   1.4 Země a místo pobytu: 1.5 Tranzitní země:
   1.6 Počátek cesty (den a hodina): 1.7 Konec cesty (den a hodina):
       8. 
         Dopravní prostředek (auto, autobus, vlak, letadlo:
       8. 
         Vedoucí akce – jméno, příjmení, funkce, telefon:
   ...........................................................................................................................................................
     2. 
       Výše přídělu devizových prostředků od ČBF – měna (EU, $, atd.):
   2.1 Šeky: ………………….,--
   2.2 Valuty: ………………….,--
   2.3 Celkem: ………………….,--
   3. Příjmy získané v zahraničí – měna (EU, $, atd.):
   3.1 Stravné: ………………….,--
   3.2 Kapesné: ………………….,--
   3.3 Startovné: ………………….,--
   3.4 Ceny: ………………….,--
   3.5 Jiné příjmy - druh………………………………………….: ………………….,--
   3.6 Celkem: ………………….,--
   4. Příjmy získané výměnou šeků a hotovosti– měna (EU, $, atd.):
   4.1 Doklad číslo: ………………….,--
   4.2 Doklad číslo: ………………….,--
   4.3 Doklad číslo: ………………….,--
   4.4 Doklad číslo: ………………….,--
   4.6 Celkem: ………………….,--
   5. Pořadatelem poskytnuto:
   5.1 Ubytování ve dnech: 5.2 Stravování ve dnech:
   6. Stanovená výše:
   6.1 Denní diety na osobu: 6.2 Kapesného na osobu:
   6.3 Limitu na ubytování na osobu:
   7. Devizový nárok:
   7.1 Odlet, přejezd české hranice:
   Den:…………..………….. Hodina:……………… % diet: ………………... Dieta: ………………..
   Ode dne:……….………….. Do dne:……………… T.j. dnů: ………………... Dieta: ………………..
   Ode dne:……….………….. Do dne:……………… T.j. dnů: ………………... Dieta: ………………..
   7.2 Přílet, přejezd české hranice:
   Den:…………..………….. Hodina:……………… % diet: ………………... Dieta: ………………..
   7.3 Celkem nárok v dietách: ………………….,--
   8. Kapesné:
   Počet osob:…………..…… Dnů:……………… Za den: ………………. Celkem: …………….
   9. Výdaje na ubytování – měna (EU, $, atd.):
   9.1 Doklad číslo: ………………….,--
   9.2 Doklad číslo: ………………….,--
   9.3 Doklad číslo: ………………….,--
   9.4 Celkem: ………………….,--
   10. Mimořádné výdaje – měna (EU, $, atd.):
   Doklad číslo: Předmět: Částka:
   10.1 ………………….,--
   10.2 ………………….,--
   10.3 ………………….,--
   10.4 ………………….,--
   10.5 ………………….,--
   10.6 ………………….,--
   10.7 ………………….,--
   10.8 ………………….,--
   10.9 ………………….,--
   10.10 ………………….,--
   10.11 Celkem: ………………….,--
   11. Příjmy celkem (viz příjmy bod 2. 3. 4.) – měna (EU, $, atd.):
   11.1 Výše přídělu devizových prostředků od ČBF: ………………….,--
   11.2 Příjmy získané v zahraničí: ………………….,--
   11.3 Příjmy získané výměnou šeků a hotovosti: ………………….,--
   11.4 Celkem: ………………….,--
   12. Výdaje celkem (viz výdaje bod 7. 8. 9. 10.) – měna (EU, $, atd.):
   12.1 Diety: ………………….,--
   12.2 Kapesné: ………………….,--
   12.3 Ubytování: ………………….,--
   12.4 Mimořádné výdaje: ………………….,--
   12.5 Celkem: ………………….,--
   13. Vyúčtování devizových prostředků od ČBF:
   2.1 Příjmy: ………………….,--
   3.2 Výdaje: ………………….,--
   3.3 Rozdíl + / -: ………………….,--
   3.3 Zůstatek zálohy k vrácení: ………………….,--
   3.4 Zbývá doplatit: ………………….,--
   Místopřísežně prohlašuji, že veškeré údaje jsou správné a úplné.
   Časové údaje jsou shodné s cestovními doklady. Pokud se v dokladech o
   ubytování vyskytují sazby včetně stravování, je tato skutečnost na
   dokladech uvedena.
   Vedoucí akce (datum, jméno, podpis): ………………………………………
   Provedena kontrola věcné a časové správnosti:
   Kontrolu provedl (datum, jméno, podpis): ………………………………………
   Zúčtováno:
   Ekonom ČBF (datum, jméno, podpis) ………………………………………
   - 3 -
   Z.L. 21.12.2017
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