  
    
        
      
        
          
            
   
            
  FusionPDF

          

          

          
          
          
        

      
      
       
      
        
            
        

          Menu

          	Home
	DMCA
	Privacy Policy
	Contacto


      
 
      
         Menu

      

    

    

    
    
      
                 
          
            
              PROTOKÓŁ Kontroli Problemowej Przeprowadzonej W Zakładzie Gospodarki Komunalnej I

			    

            

          

        

      

    

     

      
    
      
                  
          
            
         
               

         
              protokół kontroli problemowej przeprowadzonej w zakładzie gospodarki komunalnej i mieszkaniowej w rudzińcu przez mgr mariolę dusza

             
                PROTOKÓŁ
   kontroli problemowej
   przeprowadzonej w Zakładzie Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w
   Rudzińcu
   przez mgr Mariolę Dusza – inspektor ds. kontroli wewnętrznej
   na podstawie upoważnienia Wójta Gminy Nr 3/2004 z dnia 28.05.2004r.
   Zakres kontroli:
   Kontrola rozliczania się inkasenta z pobranych opłat za wodę oraz
   wydatków z tytułu wynagrodzenia inkasenta
   USTALENIA KONTROLI
   ==================
   STAN FAKTYCZNY:
   W Zakładzie Budżetowym Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w
   Rudzińcu pobór opłat za wodę dokonywany jest przez inkasentów.
   W kontrolowanym okresie, dyrektor zakładu budżetowego zawarł umowę
   zlecenia z trzema inkasentami, tj.:
     1. 
       umowa zlecenia nr 7/2004 z dnia 27.02.2004r. (na okres
       27.02.2004r. do 31.12.2004r.)
     2. 
       umowa zlecenia nr 2a/2004 z dnia 07.01.2004r. (na okres
       07.01.2004r. do 31.03.2004r.)
     3. 
       umowa zlecenia nr 4/2004 z dnia 16.02.2004r. (na okres
       16.02.2004r. do 31.12.2004r.)
   Wyżej wskazane umowy określają w szczególności:
       * 
         czynność, którą przyjmujący zlecenie zobowiązuje się wykonać dla
         zakładu budżetowego,
       * 
         okres, na który zawarto umowę,
       * 
         wysokość wynagrodzenia z tytułu poboru opłat za wodę w drodze
         inkasa – ustalono procentowy wskaźnik od zebranych opłat i
         wpłaconych przez inkasentów do zakładu budżetowego (tj. „wynagrodzenie
         w wysokości 5% brutto od zebranej kwoty z którego Zleceniodawca
         dokona stosownych potrąceń, zgodnie z przepisami ustawy o
         podatku dochodowym od osób fizycznych oraz przepisami ustawy o
         ubezpieczeniach społecznych”),
       * 
         ogólne zasady wypłaty wynagrodzenia w brzmieniu: „wynagrodzenie
         płatne będzie
         w siedzibie Zleceniodawcy w ciągu 7 dni od daty złożenia
         rachunku przez Zleceniobiorcę”.
   Inkasenci, z którymi zawarto umowę inkasa opłat za wodę złożyli
   pisemne oświadczenie
   o przyjęciu odpowiedzialności materialnej za powierzone im składniki
   majątkowe
   (w szczególności gotówkę).
   Pobieranie opłat dokonywane jest przez inkasentów na podstawie
   kwitariusza przychodowego K-103 oraz komputerka inkasenckiego PSION.
   Komputerek inkasencki PSION jest zintegrowany z programem komputerowym
   rozliczającym wodę, umożliwiającym: odczyt stanów wodomierzy oraz
   wystawianie rachunków bezpośrednio u klienta.
   Pobranie i zwrot kwitariuszy przychodowych K-103 przez inkasentów
   następuje zgodnie
   z obowiązującymi w zakładzie budżetowym uregulowaniami w zakresie
   gospodarki drukami ścisłego zarachowania.
   Sprawdzeniem objęto wpłaty dokonane przez poszczególnych inkasentów za
   okres objęty kontrolą. Z wydruku komputerowego karty wpłat opłat za
   wodę, dokonanych przez poszczególnych inkasentów wynika, iż łączna
   kwota pobranych przez inkasentów opłat wynosi 161.879,53 zł.
   Komputerowy wydruk kart wpłat inkasentów nie obejmuje wystawionych
   rachunków kredytowych, które w badanym okresie opiewały na łączną
   kwotę 2.015,30 zł.
   Zgodnie z dowodami księgowymi (zestawienie rachunków wystawionych
   przez PSION oraz dowodów wpłat kwitariusza przychodowego K-103) łączna
   wartość wpłaconych przez inkasentów opłat za wodę to kwota 163.894,83
   zł.
   Poniższe zestawienie przedstawia kwoty wpłat opłat za wodę dokonanych
   przez inkasentów.
   Sołectwo
   Miesiąc
   Wartość wpłat zgodnie z dowodami księgowymi
   Ogólna kwota wpłat wynikająca z dowodów księg.
   Łączna wartość wpłat zgodna z kontami inkasentów
   Bojszów
   Styczeń
   Marzec
   Kwiecień
   12.842,54
   202,98
   9.328,39
   22.373,91
   21.417,00
   Bycina
   Styczeń
   Luty
   Marzec
   12.071,53
   258,07
   7.565,49
   19.895,09
   19.895,09
   Niewiesze
   Styczeń Luty
   Kwiecień
   ---
   4.326,36
   2.363,30
   6.689,66
   6.689,66
   Niekarmia
   Styczeń
   Marzec
   1.705,02
   751,01
   2.456,03
   2.456,03
   Pławniowice
   Styczeń
   Marzec
   Kwiecień
   13.602,57
   9.263,19
   226,17
   23.091,93
   23.091,93
   Poniszowice
   Styczeń
   Marzec
   6.356,17
   4.252,55
   10.608,72
   10.608,72
   Łany
   Marzec
   Kwiecień
   6.367,80
   6.367,80
   6.367,80
   Rudno
   Styczeń
   Luty
   Kwiecień
   14.610,02
   333,47
   11.053,74
   25.997,23
   25.483,98
   Widów
   Marzec
   3.923,32
   3.923,32
   3.923,32
   Łącza
   Luty
   Marzec
   Kwiecień
   ---
   2.954,81
   1.725,41
   4.680,22
   4.680,22
   Słupsko
   Styczeń
   Marzec
   4.729,42
   2.627,16
   7.356,58
   7.307,29
   Rudziniec
   Marzec
   Kwiecień
   16.535,82
   86,99
   16.622,81
   16.622,81
   Chechło
   Styczeń
   Luty
   Kwiecień
   8.078,51
   84,09
   5.668,93
   13.831,53
   13.335,68
   Razem :
   163.894,83
   161.879,53
   Na podstawie sprawdzenia karty wydatków obejmującej dział 400, rozdz.
   40002, paragraf 4100 „Wynagrodzenie agencyjno-prowizyjne” stwierdzono,
   iż w kontrolowanym okresie
   (tj. od stycznia do kwietnia 2004r.), poniesiono wydatki z tytułu
   wynagrodzenia inkasentów
   w łącznej wysokości 8.183,76 zł.
   Stosownie do postanowień § 4 umowy zlecenia, wynagrodzenie wypłacono
   na podstawie złożonych przez inkasentów rachunków.
   STWIERDZONE NIEPRAWIDŁOWOŚCI:
     1. 
       Brak wskazania na rachunkach składanych przez inkasentów, daty
       wystawienia
       i przedłożenia w zakładzie budżetowym (tj. Zleceniodawcy) rachunku
       na podstawie którego następuje wypłata wynagrodzenia.
   Brak wskazania daty wystawienia i przedłożenia rachunku w zakładzie
   uniemożliwia dochodzenie terminowości wypłaty wynagrodzenia należnego
   inkasentom, które winno być wypłacone (zgodnie z § 4 umowy) w terminie
   7 dni od dnia złożenia rachunku.
     2. 
       Brak opracowania - przez kierownika kontrolowanej jednostki –
       procedury wypłaty wynagrodzenia należnego inkasentom, określającej
       zasady rozliczania się inkasenta
       z pobranych opłat za wodę oraz zasady wypłaty należnego inkasentom
       wynagrodzenia.
     3. 
       Niewypłacenie inkasentowi wynagrodzenia od:
   - wpłaty pobranej w wysokości 84,09 zł – niniejsze dotyczy wpłaty
   dokonanej przez odbiorcę wody z Niewieszy (dowód księgowy – kwit
   kwitariusza przychodowego
   K-103, Nr 3478991);
   - wpłat pobranych w miesiącu kwietniu w łącznej wysokości 226,17 zł od
   odbiorców wody z Pławniowic, tj. dowód księgowy – kwit K-103 Nr
   5732062 na kwotę 173,98 zł
   i kwit K-103 Nr 5732063 na kwotę 52,19 zł.
   W ustnych wyjaśnieniach, pracownik zakładu budżetowego odpowiedzialny
   za naliczanie wynagrodzenia inkasentów wyjaśnił, iż:
   - inkasent złożył na piśmie rezygnację z 5% prowizji od wpłaty w
   wysokości 84,09 zł
   - wynagrodzenie od wpłaty 226,17 zł zostanie wypłacone inkasentowi po
   złożeniu przez inkasenta rachunku (w rachunkach rozliczeniowych, za
   okres objęty kontrolą inkasent nie wyszczególnił omawianej kwoty).
   ZALECENIA POKONTROLNE:
     1. 
       Zobowiązać inkasentów do wskazywania na wystawianych przez nich
       rachunkach, daty przedłożenia rachunku w zakładzie budżetowym, zaś
       pracownika zakładu budżetowego, który przyjmuje rachunki od
       inkasentów do wskazania daty przyjęcia/wpłynięcia rachunku do
       zakładu.
   Niniejsze zaleca się w celu dowodowym, stwierdzającym terminowość
   wypłaty należnego inkasentom wynagrodzenia.
     2. 
       Stosownie do postanowień art. 35a ust. 3 ustawy z dnia 26
       listopada 1998r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z
       2003r. Nr 15, poz. 148 z późn. zm.) zobowiązuje się dyrektora
       zakładu budżetowego w Rudzińcu do ustalenia w formie pisemnej
       procedury wypłaty wynagrodzenia należnego inkasentom, biorąc pod
       uwagę standardy, o których mowa w art. 35o ust. 1 pkt 1 wyżej
       cytowanej ustawy.
   Zalecenie wskazane w pkt 2 zaleceń pokontrolnych należy wykonać w
   terminie 21 dni od dnia podpisania niniejszego protokołu.
   Kierownik jednostki został poinformowany o przysługującym mu, na
   podstawie instrukcji kontroli wewnętrznej obowiązującej w Urzędzie
   Gminy w Rudzińcu, prawie zgłoszenia
   w ciągu 7 dni od daty podpisania protokołu – zastrzeżeń i dodatkowych
   wyjaśnień do protokołu.
   Protokół sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, z których
   jeden pozostawiono w kontrolowanej jednostce.
   Protokół podpisano bez zastrzeżeń.
   Przeprowadzoną kontrolę wpisano do książki kontroli pod poz. 3/2004
   Rudziniec, dn. 11.06.2004r.
   Z a k ł a d B u d ż e t o w y
   Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej
   w Rudzińcu
   44-160 Rudziniec, ul. Gliwicka 32
   Telefon (0-32) 230-32-63
   ...............................................................
   (pieczątka jednostki kontrolowanej)
   D Y R E K T O R
   Józef Frejno
   ................................................................
   (podpis i pieczątka kierownika jednostki)
   insp. ds. kontroli wewnętrznej GŁÓWNY KSIĘGOWY
   mgr Mariola Dusza mgr Ryszard Fura
   ............................................................
   ........................................................
   (podpis kontrolującego) (podpis głównego księgowego jednostki)
   5
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