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              paslaugų teikimo anketa pildyti čia - pavyzdžiai apačioje 1 pavadinimas, kodas (oficialus, koks bus rašomas dokumentuose) 

             
                
   PASLAUGŲ TEIKIMO ANKETA
   PILDYTI ČIA - Pavyzdžiai apačioje
   1
   Pavadinimas, Kodas (oficialus, koks bus rašomas dokumentuose)
   2
   Įmonės rekvizitai (PVM kodas, adresas, banko sąskaita)
   3
   Buveinės adresas
   4
   El. Paštas – kontaktinis, sąskaitų siuntimui (jei skiriasi -nurodyti)
   5
   Kontaktinis asmuo, kontaktai (el. pašt., tel, nr.)
   6
   Įmonės vadovas (pareigos (oficialios), vardas, pavardė)
   7
   7.1 Asmens duomenis tvarkantis asmuo ar asmenys (pareigos)
   7.2 Kokios šių asmenų funkcijos?
   8
   Kokie asmens duomenys yra renkami ir kokiu tikslu?
   8.1 Klientų (tik fizinių asmenų)
   8.2 Darbuotojų
   9
   Ar asmens duomenys perduodami kitoms įmonėms? Kokioms, kokie, kokiu
   tikslu ir būdu?
   9.1 Klientų (tik fizinių asmenų)
   9.2 Darbuotojų
   10
   Kur ir kiek laiko saugomi asmens duomenys?
   10.1 Klientų (tik fizinių asmenų)
   10.2 Darbuotojų
   11
   Ar yra atliekamas stebėjimas kameromis?
   11.1 Klientų (tik fizinių asmenų)
   11.2 Darbuotojų
   12
   Turintiems internetinę svetainę:
   12.1. Kokie asmens duomenys internetinėje svetainėje renkami (gali
   būti renkami), kiek laiko jie saugomi?
   12.2. Jei naudojate slapukus (cookies): kokie slapukai renkami, kiek
   laiko saugomi, kokiu tikslu naudojami?
   13
   Trumpas įmonės veiklos aprašas
   Įmonės darbuotojų sąrašas (vardas, pavardė, asmens kodas ar gimimo
   data, pareigos) -bus naudojamas įtraukti į dokumentus supažindinimui,
   jeigu pageidaujate įrašyti ranka patys, nepildykite. Pildyti
   pagal pateiktą formą lentelėje. Darbuotojus pildyti atskirose
   eilutėse, TAIP NEUŽPILDŽIUS DARBUOTOJŲ AUTOMATIŠKAI NEĮTRAUKSIME
   Vardas ir pavardė, Pareigos Asmens kodas arba gimimo tada
   Pildymo pavyzdžiai:
   7.1 administratorė, buhalterė, direktorius ir kt. (prieinantys prie
   darbuotojų, klientų asmens duomenų)
   7.2 Parengti priėmimo į darbą dokumentus;
   Klientų užsakymams perduoti kurjeriui ir kt.
   Asmens duomenys tai bet kokia informacija apie fizinį asmenį: Asmens
   kodas, išsilavinimas, telefonas, adresas, nuotraukos
   8.1 Klientų: Adresas (prekėms pristatyti), asmens kodas (sąskaitai
   išrašyti), telefonas (informuoti apie užsakymus);
   8.2 Darbuotojų: sodros duomenys, adresas, sveikatos informacija,
   nuotraukos. Informacija renkama darbo sutarčiai sudaryti ir darbo
   funkcijoms vykdyti.
   9.1 Įmonei UAB “DPD”:
   Perduodami duomenys: adresas, telefono numeris.
   Duomenų Perdavimo tikslas – tam, kad pristatyti užsakymą;
   Duomenų perdavimo būdas - duomenys diktuojami telefonu.
   9.2 Įmonei UAB “Buhalterija”:
   Perduodami duomenys: vardas, pavardė, asmens kodas, banko sąskaitos
   nr.
   Duomenų Perdavimo tikslas – buhalterijos tvarkymas, atlyginimų
   mokėjimas.
   Duomenų perdavimo būdas - vadybininkui nuvežus darbo sutartis į
   buhalterinę įmonę.
   10.1 Išorės dedikuotame serveryje, įmonėje UAB „Serveris“, duomenys
   saugomi 10 metų po užsakymo datos;
   10.2 Duomenys saugomi įmonės serveryje, segtuvuose, įmonės archyve,
   išorės įmonėje, buhalterijos įmonėje ir kt. Duomenys saugomi
   neterminuotai.
   11.1 Klientai stebimi kameromis ofiso parduotuvės patalpose;
   11.2 Darbuotojai darbo metu stebimi nėra;
   Pildoma užklausos forma, kurioje išlieka pirkėjo Vardas, pavardė,
   kontaktinis tel. nr. Pvz. naudojami slapukai ir renkama tam tikra
   informacija (ip adresas ir kt.).
   12.1 Vardas, kontaktinis tel. nr., el. Pašto adresas. Duomenys saugomi
   1 metus.;
   12.2 IP adresas, naršymo trukmė. Slapukai renkami google analytics
   apsilankymų istorijai vesti, įsiminti užsakymus.
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