  
    
        
      
        
          
            
   
            
  FusionPDF

          

          

          
          
          
        

      
      
       
      
        
            
        

          Menu

          	Home
	DMCA
	Privacy Policy
	Contacto


      
 
      
         Menu

      

    

    

    
    
      
                 
          
            
              Rozdział 5 Instrukcji Archiwalnej Udostępnianie Dokumentacji Przechowywanej W Archiwum

			    

            

          

        

      

    

     

      
    
      
                  
          
            
         
               

         
              rozdział 5 instrukcji archiwalnej udostępnianie dokumentacji przechowywanej w archiwum --------------------------------------------------

             
                Rozdział 5 Instrukcji Archiwalnej
   Udostępnianie dokumentacji przechowywanej w Archiwum
   ----------------------------------------------------
   § 14
     1. 
       Archiwum udostępnia dokumentację przechowywaną w swoich zasobach
       dla celów służbowych, naukowo-badawczych, urzędowych oraz w
       interesie osób prywatnych.
     2. 
       Dokumentację udostępnia się na miejscu w czytelni Archiwum. Na
       zewnątrz dokumentację udostępnia się w sytuacjach określonych w
       ust. 3 i 4 niniejszego paragrafu.
     3. 
       Dokumentacja na zewnątrz Archiwum może być wypożyczana na okres 1
       miesiąca w celach służbowych przez jednostki organizacyjne
       Uniwersytetu.
     4. 
       Wypożyczenie akt poza Uniwersytet może nastąpić każdorazowo za
       zgodą Rektora Uniwersytetu na pisemny wniosek instytucji
       zainteresowanej (np. sądu, prokuratury, policji). Należy zawsze
       określić datę ich powrotu do Uniwersytetu.
   § 15
     1. 
       Udostępnienie dokumentacji przechowywanej w Archiwum odbywa się na
       podstawie wniosku na formularzu stanowiącym załącznik nr 5 do
       Instrukcji archiwalnej, zawierającego co najmniej:
     1. 
       datę;
     2. 
       nazwę wnioskującego;
     3. 
       wskazanie dokumentacji będącej przedmiotem wnioskowania o
       udostępnienie, przez zamieszczenie we wniosku co najmniej:
     a. 
       informacji o nazwie jednostki organizacyjnej, która dokumentację
       wytworzyła i zgromadziła lub przekazała,
     b. 
       dat skrajnych dokumentacji,
     4. 
       informację o sposobie udostępnienia;
     5. 
       imię, nazwisko i podpis osoby, która wnosi o udostępnienie.
     2. 
       Udostępnienie dokumentacji pracownikom Uniwersytetu może nastąpić
       za zgodą kierownika jednostki organizacyjnej, która dokumentację
       wytworzyła i zgromadziła lub przekazała do Archiwum i za zgodą
       pracownika Archiwum.
     3. 
       Uzasadnić cel wypożyczenia dokumentacji muszą wszystkie osoby
       spoza Uniwersytetu a także pracownicy i studenci (doktoranci)
       Uniwersytetu, zamierzają wykorzystać akta do celów naukowych
       (załącznik nr 6 do Instrukcji archiwalnej).
     4. 
       Do udostępnienia dokumentacji do celów naukowych pracownikom,
       studentom, doktorantom Uniwersytetu i osobom spoza uczelni
       wymagana jest zgoda kierownika Archiwum.
     5. 
       Udostępnienie dokumentacji archiwalnej osobom spoza Uniwersytetu
       (z wyłączeniem dokumentacji wypożyczanej do celów naukowych) może
       nastąpić za zezwoleniem Rektora Uniwersytetu.
     6. 
       Udostępnienie materiałów archiwalnych o charakterze osobistym może
       nastąpić za zgodą danej osoby (bliskiej rodziny) lub Rektora
       Uniwersytetu.
     7. 
       Archiwista odnotowuje każde udostępnienie dokumentacji z podaniem
       daty udostępnienia, a w przypadku jej wypożyczenia poza Archiwum —
       także daty zwrotu.
   § 16
     1. 
       Prace dyplomowe udostępnia kierownik Archiwum na pisemny
       uzasadniony wniosek (załącznik nr 7 do Instrukcji archiwalnej) na
       niżej określonych zasadach:
         1. 
           prace dyplomowe, których obrona odbyła się przed 1 stycznia
           2001 r. mogą być udostępniane:
     a. 
       dla osób nie posiadających przynajmniej tytułu naukowego doktora
       za zgodą autora pracy lub promotora, pod kierunkiem którego
       korzystający pisze pracę,
     b. 
       dla osób posiadających przynajmniej tytuł doktora bez dodatkowej
       zgody.
     2. 
       prace dyplomowe, których obrona odbyła się po 1 stycznia 2001 r.
       mogą być udostępniane dodatkowo za zgodą autora.
     2. 
       Do jednego tematu badawczego, korzystający może wypożyczyć
       najwyżej 3 prace dyplomowe.
   § 17
     1. 
       Archiwum sporządza odbitki kserograficzne i skany (z wyjątkiem
       prac dyplomowych
       i materiałów o charakterze osobistym).
     2. 
       Archiwum udostępnia materiały do celów wystawowych.
     3. 
       W miejsce wyjętych materiałów archiwista wkłada zakładkę, na
       której podana jest sygnatura wypożyczonych akt, data i numer karty
       (wniosku) udostępnienia.
   § 18
     1. 
       Nie wolno wypożyczać poza Archiwum dokumentacji o znacznym stopniu
       uszkodzenia oraz środków ewidencyjnych Archiwum.
     2. 
       Korzystający z dokumentacji ponosi pełną odpowiedzialność za stan
       udostępnianej dokumentacji.
     3. 
       Niedopuszczalne jest:
         1. 
           wyłączanie z udostępnianej dokumentacji pojedynczych przesyłek
           i pism;
         2. 
           przekazywanie dokumentacji innym osobom i jednostkom
           organizacyjnym bez wiedzy archiwisty;
         3. 
           nanoszenie na dokumentacji na nośniku papierowym adnotacji i
           uwag.
     4. 
       Archiwista sprawdza stan dokumentacji przed jej udostępnieniem
       oraz po jej zwrocie.
     5. 
       W przypadku stwierdzenia braków lub uszkodzeń zwracanej
       dokumentacji lub stwierdzenia zagubienia wypożyczonej dokumentacji
       archiwista sporządza protokół, w którym zamieszcza co najmniej
       następujące informacje:
         1. 
           datę sporządzenia;
         2. 
           imię i nazwisko osoby, która uszkodziła lub zagubiła
           dokumentację;
         3. 
           opis przedmiotu uszkodzenia lub zagubienia.
     6. 
       Na podstawie protokołu Rektor Uniwersytetu zarządza postępowanie
       wyjaśniające.
   § 19
     1. 
       Korzystający zobowiązani są zapoznać się z Regulaminem dla osób
       korzystających z dokumentacji archiwalnej w czytelni Archiwum UWM
       w Olsztynie, który stanowi załącznik nr 8 do Instrukcji
       archiwalnej.
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