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                Tegevusjuhi AMETIJUHEND
   I. ÜLDSÄTTED
   1. Ametinimetus: tegevusjuht
   2. Otsene juht: hooldusjuht
   3. Tingimused: omandanud pedagoogilise hariduse
   II. AMETIKOHA EESMÄRK
   Patsientide/klientide vaimse, emotsionaalse ja sotsiaalse tegevuse
   alane juhtimine ja akti-viseerivate ning huvitegevuste läbiviimine
   vastavalt patsiendi/ kliendi ootustele, vaja-dustele ning võimetele.
   Toetuma oma tegevuses SA Alutaguse Hoolekeskus eesmärki-dele,
   missioonile ja visioonile.
   III. TEENISTUSKOHUSTUSED
   Vastutab iseseisvalt vajalike tööde kvaliteetse täitmise eest
   teenistuskohustuste täitmisel:
   Patsientide /klientide tervisliku seisundi ja võimekuse hindamise
   alusel igapäevased aktiviseerivate tegevuste kava koostamine ning
   elluviimine individuaalselt või grupis. Patsiendi/kliendi tervisliku
   seisundi hindamine tegevusplaani koostamine koostöös: arst,
   hooldusjuht, õde, sotsiaaltöötaja. Tegevustes lähtutakse hoolealuse
   huvidest ning vaimsest, sotsiaalsest ja füüsilisest võimekusest.
   Tegevuste dokumenteerimine, sisestamine DHS-i. Koostöö ja
   meeskonnatöö.
   Kohustus täita SA Alutaguse Hoolekeskus sisekorra- jm eeskirju,
   juhendeid.
   IV. VASTUTUS
   1. Kannab täielikku materiaalset vastutust talle usaldatud vahendite
   sihipärase kasutamise eest.
   2. Tööülesannete täpse, õigeaegse ja õiguspärase täitmise eest.
   3. Väljastatava ja edastatava informatsiooni õigsuse ja objektiivsuse
   eest.
   V. ÕIGUSED TEENISTUSKOHUSTUSTE TÄITMISEL
   1. Täiendõppe õigus: vastavalt SA eelarvele
   2. Puhkuse õigus: 28 kalendripäeva
   3. Töötasu õigus: saada kokkulepitud töötasu
   4. Tervisekontrolli läbimine: vastavalt tööks nõutud sagedusele ja
   vastavalt SA eelarvele
   VI. NÕUDED KVALIFIKATSIOONILE
   1. Haridus: pedagoogiline haridus
   2. Arvutikasutusoskus: Word, Exel, Powerpoint
   3. Võõrkeelte oskus: vene keel oskus suhtlustasandil ja inglise keele
   oskus algtasandil
   4. Isikuomadused: 1) hea suhtlemis-, eneseväljendus- ja
   läbirääkimisoskus;
   2) otsustus-ja vastutusvõime, sealhulgas kohuste täpne ja õigeaegne
   täitmine;
   3) võime töötada pingeolukorras.
   4) korrektsus, täpsus, õiglus, ausus ja vastutusvõime
   5) lojaalsus, konfidentsiaalsus, empaatiavõime, ja arenguvõimelisus,
   meeskonna ja koostöövõime.
   5. Eelnev töökogemus: nõutav vähemalt 3 aastat
   VII. AMETIJUHENDI MUUTMINE
   Ametijuhendit võib muuta poolte kokkuleppel
   VIII. LÕPPSÄTTED
   1. Ametijuhendiga tutvumist kinnitab töötaja allkirjaga ametijuhendil;
   ________________________________________________________________________
   töötaja ees- ja perekonnanimi allkiri kuupäev
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