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                COLEGIO NOCEDAL
   Ficha Técnica Nº 5
   CRITERIOS PARA LAS LIBRETAS DE NOTAS Y LAS INFORMATIVAS
   1. Los datos de los alumnos, del curso y del profesor se escriben con
   lápiz negro a pasta.
   2. Las notas se transcriben con lápiz pasta negro para las
   calificaciones 4,0 o superiores a 4,0.
   3. Las notas inferiores a 4,0 se escriben con lápiz pasta color rojo.
   4. Les recordamos que en las informativas no se indican promedios de
   notas. Se consignan TODAS las calificaciones del alumno en las
   distintas asignaturas. Esto es más representativo de la realidad de
   cada alumno y tiene la ventaja de mostrar un “comportamiento” respecto
   de los resultados obtenidos a lo largo de un determinado tiempo en
   cada asignatura. Se pueden observar tendencias, también las mejoras o
   bajas en el rendimiento, como por otra parte los altos y bajos de un
   niño inconstante.
   5. Los casilleros asignados para cada asignatura (en las distintas
   Informativas) y/o aspectos (Matemáticas y Castellano) son 6. Se pueden
   dar los siguientes casos:
   a- Que en un aspecto o ramo se tengan más de 6 notas en esa
   Informativa. Por ejemplo cuando TODOS los días se califican las tareas
   o aspectos menudos. En relación con esa situación, se recomienda tener
   promedios parciales de esas notas para consignar un número
   representativo de ellas.
   b- También que en uno de los aspectos (en 1º Básico por ejemplo)
   cuando los niños no tienen por el momento en su aprendizaje un
   determinado tema (ortografía o lectura) se debe ocupar el espacio de
   esas notas con un guión: ----. El mismo criterio se debe utilizar en
   el caso de cursos que por el momento no han podido incorporar alguno
   de los aspectos, situación que es muy excepcional y de la que se debe
   informar al Consejo de Dirección.
   6. Se debe señalar el número de atrasos y el número de horas de
   inasistencia de cada alumno (recuerden que los lunes tienen 8 horas de
   clases y los martes, miércoles, jueves y viernes 9 horas).
   7. En relación a la Formación del Carácter , éstos se evalúan con
   LETRAS (A, B, C, D y E). Ver en la libreta el significado de éstas
   letras. Los aspectos del carácter son:
   Disciplina: se manifiesta en la actitud frente a las normas de
   convivencia social.
   Puntualidad: se refiere al cumplimiento de los horarios de llegada, y
   durante el día.
   Orden y cuidado del material: se enmarca dentro del respeto por las
   cosas propias y de los demás.
   Aseo Personal: se relaciona con la presentación personal y limpieza.
   Actitud ante el trabajo: se manifiesta en su ánimo y empeño para
   trabajar y cumplir con las tareas que se le dan.
   8. El Profesor Jefe debe firmar la libreta.
   9. La Libreta de Notas se entrega a los padres en las fechas que
   señala el Calendario Escolar y después de la charla que el Director o
   alguno de los miembros del Consejo de Dirección da a los apoderados.
   10. Al día siguiente de la entrega de notas los alumnos devolverán la
   Libreta de Notas al Profesor Jefe, que deberá verificar que regrese
   firmada por el Apoderado.
   11. Recomendamos consultar cualquier duda o verificar el uso de este
   instrumento, puesto que marcará nuestro trabajo a lo largo del año y
   es una muestra importante de nuestro desempeño Profesional frente a
   los alumnos, sus familias y también al entorno social que nos rodea.
   La Libreta no debe presentar borrones o enmiendas.
   12. Cada profesor de asignatura deberá colocar las calificaciones
   correspondientes en el Libro de Clases, a más tardar 6 días hábiles
   antes de la entrega de la Informativa. De todas formas debería ser una
   práctica habitual que, después de corregir una prueba o un trabajo,
   cada guía de ejercicios, una tarea o el cuaderno, se consignara en el
   Libro de Clases la calificación correspondiente.
   13. Es importante que las notas y las calificaciones en la Formación
   del Carácter sean muy REALISTAS.
   14. Respecto a las cantidades de notas: deben ser el doble de las
   horas que tiene esa asignatura a la semana (Ejemplo: si Ciencias
   Naturales tiene 3 horas se deben consignar 6 notas). Para los aspectos
   tanto de Matemáticas como de Castellano se piden 4 notas por aspecto.
   En aquellos casos donde existen más de 3 horas, como en Historia y
   Ciencias Naturales, en los cursos superiores, se consignarán 6
   calificaciones para cada alumno.
   El trabajo que desarrollamos con nuestros alumnos está marcado por
   tantos detalles que será natural que dispongamos de una gran cantidad
   de calificaciones. Esto no significa que se puedan “inventar” notas
   para cumplir con un reglamento.
   15. Los profesores no pueden omitir notas ni dejar de consignarlas,
   tanto en el Libro de Clases como en las Libretas de Notas, sin
   explicar esta situación al Consejo de Dirección. No puede ocurrir que
   por desorden o apuros de última hora los alumnos no reciban en sus
   Libretas las notas de alguna o varias asignaturas.
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