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              lakcímbejelentés népesség nyilvántartás okmányirodánk illetékessége a lakcímbejelentéssel kapcsolatos eljárásban az érden lakóhelyet, 

             
                LAKCÍMBEJELENTÉS
   Népesség nyilvántartás
   Okmányirodánk illetékessége a lakcímbejelentéssel kapcsolatos
   eljárásban az Érden lakóhelyet, vagy tartózkodási helyet létesíteni
   kívánó kérelmezőre terjed ki. Az ügyintézés során – az alábbiakban
   ismertetett dokumentumok bemutatásán túl – minden esetben szükség van
     * 
       az érvényes személyi igazolványra,
     * 
       lakcímkártyára, személyi számot igazoló hatósági bizonyítványra és
     * 
       az Okmányirodában található, kitöltendő lakcímjelentő lapra,
     * 
       kiskorúak bejelentéséhez a személyi lapra, illetve a
       lakcímkártyára (törvényes képviselő, szülő jelenléte).
   Az eljárás illetékmentes, és az irodában megtalálható bejelentő laphoz
   ellenérték nélkül lehet hozzájutni.
   A bemutatandó dokumentumok köre aszerint változik, hogy az ügyfél a
   saját, avagy más tulajdonában levő lakásba kíván bejelentkezni, így
   ennek megfelelően
     * 
       amennyiben a bejelentkezni kívánó ügyfél tulajdonát képezi az
       ingatlan, úgy annak tényét hitelt érdemlően kell bizonyítani.
       Ennek megfelelően tulajdoni lapra van szükség, ha azonban ez – a
       földhivatali eljárásra tekintettel – még nem áll a rendelkezésére,
       úgy elfogadható az ügyvéd által ellenjegyzett, a teljes vételár
       kifizetését igazoló adásvételi szerződés. Abban az esetben, ha az
       ügyfél építkezik, úgy ilyenkor a használatbavételi engedélyre van
       szükség. Felhívjuk ügyfeleink figyelmét, hogy a 2005. november
       1-ével hatályba lépő 2004. évi CXL. törvény 36. § (2) bekezdése
       értelmében az eljáráshoz nem követelhető meg a tulajdoni lap,
       avagy használatbavételi engedély bemutatása az ügyfél részéről,
       ami azt jelenti, hogy azt okmányirodánknak kell beszereznie – az
       ügyfél írásbeli kérelmére – a földhivataltól, illetékes
       szakhatóságtól. Ez esetben felhívjuk figyelmüket, hogy az
       ügyintézés határideje a társhatóság megkeresése miatt
       meghosszabbodik, tehát aznap az ügy nem kerül elintézésre. Ebben
       az esetben az eljárás megindításakor hatóságunk felé kell leróni a
       hiteles tulajdoni lap igénylésének díját, amely jelenleg 4.700,-
       forint.
     * 
       amennyiben nem a saját tulajdonát képező ingatlanba kíván
       bejelentkezni, úgy ebben az esetben a bejelentőlapot a
       szállásadónak (aki lehet a lakás tulajdonosa, bérlője) is alá kell
       írnia, feltüntetve egyben a szállásadó lakáshasználatának jogcímét
       is. A szállásadói minőség (jogcím) igazolása történhet tulajdoni
       lap, avagy bérleti szerződés bemutatásával. Ha az ingatlan
       haszonélvezettel terhelt, úgy ebben az esetben a haszonélvező és
       nem a tulajdonos aláírása szükséges!
   Az aláírás hitelességének ellenőrzéséhez szükség van a szállásadó
   személyi igazolványának bemutatására, vagy a személyes jelenlétében
   bemutatott személyi igazolványára.
   az önkormányzati tulajdonú lakásokba történő bejelentkezés esetén, ha
   az önkormányzati lakás bérlője a házastársát, gyermekét, annak
   házastársát, befogadott gyermekének unokáját, szülőjét kívánja
   befogadni, úgy szállásadóként a bérlő kerül feltüntetésre – ezen
   jogcímének megjelölésével – a bejelentőlapon. A bejelentkezéskor
   ügyintézőink minden esetben kérik bemutatni a bérleti szerződést,
   amelyet a kérelmező írásbeli kérelmére ügyintézőink szerzik be a
   társhatóságtól. Ez esetben az ügyintézés ideje hosszabbodhat. A bérlő
   nevére szóló közüzemi számla bemutatása nem elfogadható.
   Amennyiben az önkormányzati lakás bérlője további, más személyeket
   kíván befogadni, úgy ehhez a Polgármester hozzájárulása szükséges, ami
   azt jelenti, hogy ebben az esetben a Polgármester, mint szállásadó
   fogja aláírni a bejelentőlapot. Felhívjuk a figyelmet, hogy a
   befogadáshoz a bérbeadói hozzájárulást írásban kell kérni, a befogadni
   kívánt személy adatainak, lakcímének feltüntetésével. Ez esetben a
   kérelemhez csatolni kell a bérlő azon nyilatkozatát, hogy a befogadott
   személyt az önkormányzati lakásba 3 napon belül bejelenti és ezt a
   bérbeadó felé igazolja, és a befogadott személy arra vonatkozó
   nyilatkozatát, hogy a bérleti szerződés megszűnésekor az önkormányzati
   lakást elhagyja.
     * 
       A kiskorú gyermek lakóhelyeként a szülő (törvényes képviselő)
       lakóhelyét kell bejelenteni feltéve, hogy bíróság, vagy
       gyámhatóság másként nem határoz. A kiskorú bejelentése szülője
       (törvényes képviselője) által történik, amely ügyintézéshez a
       személyi lapra, illetőleg a lakcímkártyára minden esetben szükség
       van.
     * 
       Névváltozás esetén az eljárási illeték összege 500,- Ft.
   Lakcímigazolvány elveszítése, eltulajdonítása, megrongálódása,
   megsemmisülése esetén szükséges
   --------------------------------------------------------------
     * 
       a személyazonosításra alkalmas okmány, így személyi igazolvány,
       vagy érvényes útlevél, vagy 2001. január 1. után kiállított
       vezetői engedély bemutatása, valamint
       ---------------------------------------------------------------
     * 
       az ügyfél írásos nyilatkozata az elvesztésről, rongálódásról,
       megsemmisülésről, vagy rendőrkapitányságnál tett bejelentése a
       eltulajdonításról,
       --------------------------------------------------------------
     * 
       1.000,-Ft-os illeték megfizetését igazoló „csekkszelvény”.
   SZEMÉLYAZONOSÍTÓ IGAZOLVÁNY
   Országos illetékesség, bármelyik okmányirodában előterjeszthető a
   kérelem.
   Első személyazonosító igazolvány kiváltásához szükséges:
     * 
       Születési anyakönyvi kivonat*,
     * 
       Személyi számot igazoló hatósági bizonyítvány, vagy
       lakcímigazolvány,
     * 
       Ha van, érvényes útlevél.
   Az eljárás csak abban az esetben illetékmentes, ha a gyermek a
   tárgyévben tölti vagy töltötte be a 14. életévét és nem rendelkezik
   személyazonosításra alkalmas más okmánnyal (útlevél). Amennyiben
   érvényes útlevele van, vagy betöltötte a 14. életévét, az eljárás díja
   1.500,-Ft, amelyet készpénzátutalási megbízáson kell teljesíteni.
   Lejárt személyazonosító igazolvány cseréje során szükséges:
     * 
       lejárt személyazonosító igazolvány,
     * 
       születési anyakönyvi kivonat, nőknél házassági anyakönyvi
       kivonat*,
     * 
       ha van, érvényes műanyag kártyás vezetői engedély, vagy érvényes
       útlevél.
   Az eljárási illeték mértéke 1.500,- Ft, ha van érvényes műanyag
   kártyás vezetői engedély, vagy érvényes útlevél, ellenkező esetben
   3.000,-Ft, amelyet készpénzátutalási megbízáson kell teljesíteni.
   Névváltoztatás esetén szükséges:
     * 
       névváltoztatási okirat (házassági anyakönyvi kivonat, BM
       névváltoztatási okirat)*,
     * 
       születési anyakönyvi kivonat*,
     * 
       személyazonosító igazolvány,
     * 
       1.500.-Ft illeték csekkszelvényen megfizetve.
   Ha már rendelkezik lakcímigazolvánnyal, úgy annak cseréje is
   szükséges. Ennek illetéke 500,- Ft, amelyet készpénzátutalási
   megbízáson kell teljesíteni.
   Elvesztés, eltulajdonítás esetén szükséges:
     * 
       születési anyakönyvi kivonat, nőknél házassági anyakönyvi
       kivonat*,
     * 
       érvényes útlevél, vagy érvényes műanyag kártyás vezetői engedély
       megléte esetén 1.500,-Ft illeték csekkszelvényen megfizetve,
       ellenkező esetben 3.000,-Ft illeték csekkszelvényen megfizetve,
     * 
       elvesztés esetén az okmányirodában, eltulajdonítás esetén a
       rendőrségen felvett jegyzőkönyv,
     * 
       ha a kérelmező 70. életévét betöltötte, és nem rendelkezik
       érvényes útlevéllel, vagy műanyag kártyás vezetői engedéllyel, úgy
       ingyenes a személyazonosító igazolvány kiadása.
   Honosításhoz szükséges:
     * 
       eredeti honosítási okirat,
     * 
       eredeti magyar születési anyakönyvi kivonat, nőknél házassági
       anyakönyvi kivonat*,
     * 
       lakcímkártya,
     * 
       1.500,-Ft eljárási illeték megfizetése csekkszelvényen,
     * 
       az eddigi magyar személyazonosító igazolvány.
   Bevándoroltak, menekültek okmánnyal történő ellátásához szükséges:
     * 
       bevándorolt, illetve menekült státusz elismeréséről szóló jogerős
       határozat,
     * 
       nyilvántartásba vételről szóló igazolás,
     * 
       lakcímkártya,
     * 
       hiteles magyar fordítás a születési anyakönyvi kivonatról, nőknél
       a házassági anyakönyvi kivonatról is,
     * 
       1.500,-Ft eljárási illeték megfizetése csekkszelvényen,
     * 
       tartózkodási engedély.
   *Felhívjuk ügyfeleink figyelmét, hogy a 2005. november 1-ével hatályba
   lépő 2004. évi CXL. törvény 36. § (2) bekezdése értelmében az
   eljáráshoz nem követelhető meg az anyakönyvi kivonat bemutatása az
   ügyfél részéről, ami azt jelenti, hogy amennyiben azt nem mutatja be
   az ügyintézés során, úgy írásbeli kérelmére az okmányiroda fogja
   beszerezni az illetékes anyakönyvvezetőtől. Ez esetben felhívjuk
   figyelmüket, hogy az ügyintézés határideje a megkeresés miatt
   meghosszabbodik!
   VEZETŐI ENGEDÉLY
   Országos illetékesség, bármelyik okmányirodában előterjeszthető a
   kérelem
   Első vezetői engedély kiadásához szükséges:
   - személyazonosításra alkalmas okmány (személyi igazolvány, vagy
   érvényes útlevél és lakcímkártya),
   - orvosi igazolás az egészségügyi alkalmasságról,
   - vizsgaigazolás a Közlekedés Felügyelettől, első engedély,
   - az arcképmás felvétele Okmányirodában történik,
   - 4.000,-Ft-os illeték megfizetését igazoló „csekkszelvény”.
   Kategória bővítés feltétele:
   - Közlekedési Felügyelet által kiállított vizsgaigazolás,
   - vezetői engedély,
   - személyazonosításra alkalmas okmány (személyi igazolvány, vagy
   érvényes útlevél és lakcímkártya),
   - ha időközben az lejárt, úgy egészségi alkalmasságról igazolás,
   - 4.000,- Ft-os eljárási illeték megfizetését igazoló „csekkszelvény”.
   Egészségügyi alkalmasság lejárta miatti csere:
   - személyazonosító igazolvány,
   - lakcímet igazoló hatósági igazolvány (vagy régi típusú személyi
   igazolvány, vagy tartózkodási engedély),
   - egészségügyi alkalmasságot igazoló orvosi vélemény,
   - vezetői engedély,
   - 4.000,-Ft-os eljárási illeték megfizetését igazoló „csekkszelvény”
   (62 év feletti kérelmező, illetve 1 éven belüli egészségügyi
   alkalmassági idő esetén 1.500,-Ft eljárási illeték megfizetését
   igazoló „csekkszelvény”).
   Külföldi hatóság által kiállított vezetői engedély honosítása:
   - személyazonosító igazolvány (vagy útlevél),
   - lakcímet igazoló hatósági igazolvány (vagy régi típusú személyi
   igazolvány),
   - egészségügyi alkalmasságot igazoló orvosi vélemény,
   - érvényes külföldi vezetői engedély hiteles magyar fordítása
   (kivételt képeznek azok az engedélyek, amelyeken szerepel a „Permis de
   conduire” felirat),
   - esetlegesen tanfolyammentes elméleti vagy gyakorlati vizsga
   letételéről szóló vizsgaigazolás
   - a fizetendő illeték díja 4.000,-Ft, amelyet készpénzátutalási
   megbízáson kell teljesíteni.
     * 
       az Európai Unió tagállamaiban kiállított vezetői engedélyt nem
       kell honosítani!
   Nemzetközi vezetői engedély:
   - személyazonosító igazolvány (vagy útlevél),
   - lakcímet igazoló hatósági igazolvány (vagy régi típusú személyi
   igazolvány, vagy tartózkodási engedély),
   - vezetői engedély,
   - 2 db 1 évnél nem régebbi igazolvány fénykép,
   - a fizetendő illeték díja 1.500,-Ft, amelyet készpénzátutalási
   megbízáson kell teljesíteni.
   Elveszett, eltulajdonított vezetői engedély pótlása:
   - jegyzőkönyv az okmány elvesztéséről melyet az okmányiroda vesz fel,
   eltulajdonítás esetén a rendőrhatóságnál kell annak tényét
   bejelenteni,
   - egészségügyi alkalmasságot igazoló orvosi vélemény,
   - személyazonosító igazolvány (vagy útlevél),
   - lakcímet igazoló hatósági igazolvány (vagy régi típusú személyi
   igazolvány, vagy tartózkodási engedély),
   - kérelemre ideiglenes vezetői engedélyt állítunk ki, amely 60 napig
   érvényes. Ebben az esetben a fizetendő illeték díja 1.500,-Ft, amelyet
   készpénzátutalási megbízáson kell teljesíteni,
   - az állandó vezetői engedély kiállításának illetéke .4000,-Ft,
   amelyet csekken kell leróni,
   - mennyiben az elveszett vagy eltulajdonított vezetői engedély
   megkerül, a kérelmezőnek bejelentési kötelezettsége van az okmányiroda
   felé.
   ÚTLEVÉL
   Országos illetékesség, bármelyik okmányirodában előterjeszthető a
   kérelem.
     1. 
       Az útlevél cseréjéhez, illetőleg első kiadásához az alábbi
       okmányokra van szükség:
     * 
       korábbi útlevél,
     * 
       adatváltozás esetén a változást igazoló okirat(ok),
     * 
       személyi igazolvány, lakcím igazolvány vagy
     * 
       2001. január 1. után kiállított vezetői engedély és lakcím
       igazolvány,
     * 
       az arcképmás felvétele Okmányirodában történik,
     * 
       a fizetendő illeték mértéke 6.000,- forint, ha az útlevél
       érvényességi ideje 5 év, míg 10 évi érvényességi idő esetén
       10.000,- forint, amely illetéket készpénzátutalási megbízáson kell
       megfizetni. Az útlevél soron kívüli kiadásának illetéke az
       említett illeték kétszerese.
     2. 
       Kiskorú, illetőleg a kérelem benyújtásakor 18. életévét be nem
       töltött igénylő kérelme esetén minden esetben szükség van a
     * 
       szülők személyes jelenlétére (írástudó gyermek esetén az ő
       megjelenése is kötelező),
     * 
       a megjelent szülők személyi igazolványára, lakcím igazolványára,
     * 
       amennyiben az egyik szülő részéről a szülői felügyelet megszűnt
       vagy szünetel, úgy be kell mutatni az erről szóló jogerős bírói
       határozatot, a gyámhatóság határozatát, vagy a
       büntetés-végrehajtási intézet igazolását,
     * 
       amennyiben az írni nem tudó gyermek személyes megjelenésére nincs
       mód, úgy ez esetben 1 db 1 évnél nem régebbi igazolványkép
       csatolására,
     * 
       korábbi útlevélre,
     * 
       születési anyakönyvi kivonatra*, lakcím igazolványra, vagy
       személyi lap, illetőleg
     * 
       amennyiben a fiatalkorú rendelkezik személyi igazolvánnyal, úgy
       annak bemutatása is szükséges,
     * 
       a fizetendő illeték mértéke 1.500,- forint, amelynek megfizetését
       a csekkszelvény bemutatásával igazolja a kérelmező. Az útlevél
       soron kívüli kiadásának illetéke a jelzett illeték kétszerese,
       azaz 3.000,- forint.
     3. 
       Cselekvőképességet kizáró gondnokság alatt álló kérelmező esetén
       az alábbi dokumentumok, okmányok bemutatása szükséges:
     * 
       a törvényes képviselő (gondnok) személyi igazolványára,
     * 
       jogerős gondnok-kirendelő határozat bemutatására,
     * 
       a gondnokolt személyi igazolványára, lakcím igazolványára,
     * 
       amennyiben a gondnokolt személyes megjelenésére nincs mód, úgy
       ebben az esetben 1 évnél nem régebbi 1 db igazolványkép
       csatolására, valamint
     * 
       a korábbi útlevélre,
     * 
       a fizetendő illeték mértéke 6.000,- forint, ha az útlevél
       érvényességi ideje 5 év, míg 10 évi érvényességi idő esetén
       10.000,- forint, amely eljárási illetéket készpénzátutalási
       megbízáson kell megfizetni.
   A kérelem benyújtásának időpontjában 70. életévét betöltött kérelmező
   útlevelének illetéke 1.500,- forint, amely eljárási illetéket
   készpénzátutalási megbízáson kell megfizetni.
     4. 
       Az útlevél elvesztése, eltulajdonítása, megsemmisülése, avagy
       rongálódása esetén az ügyintézéshez szükséges
     * 
       a személyi igazolvány, lakcím igazolvány,
     * 
       hatósági (rendőrségi, tűzoltósági, okmányirodai) jegyzőkönyv,
       illetve
     * 
       a rongált útlevél,
     * 
       az arcképmás felvétele Okmányirodában történik,
     * 
       amennyiben a kérelmező az érvényes útlevél elvesztését,
       eltulajdonítását, vagy megsemmisülését hatósági jegyzőkönyvvel
       tudja igazolni, úgy az 1-4. pontban meghatározott illetéket kell
       megfizetni, ha azonban hatósági jegyzőkönyvvel nem rendelkezik,
       úgy az 1-4. pontban meghatározott illeték kétszeresét kell „csekk”
       útján leróni. A megrongált úti okmány helyett kiállított új úti
       okmány kiadásának illetéke szintén az 1-4. pontban jelzett illeték
       kétszerese.
   Ha az igénylő rövidebb idő alatt szeretne érvényes útleveléhez jutni,
   úgy lehetőség van az útlevél soron kívül történő kiadására. Ebben az
   esetben az átlagos 15 munkanappal szemben, 5 munkanap alatt készül el
   az új úti okmány. Ez utóbbi esetben se kerülje el azonban az igénylők
   figyelmét az, hogy az 5 munkanapon túl még további napokat vesz
   igénybe az útlevél igénylőhöz, avagy okmányirodánkba történő
   postázása. A soron kívüli eljárás díja az egyes pontokban ismertetett
   alapilleték mértékének kétszerese, amelyet szintén átutalási
   megbízáson kell teljesíteni.
   * Felhívjuk ügyfeleink figyelmét, hogy a 2005. november 1-ével
   hatályba lépő 2004. évi CXL. törvény 36. § (2) bekezdése értelmében az
   eljáráshoz nem követelhető meg az anyakönyvi kivonat bemutatása az
   ügyfél részéről, ami azt jelenti, hogy amennyiben azt nem mutatja be
   az ügyintézés során, úgy írásbeli kérelmére az okmányiroda fogja
   beszerezni az illetékes anyakönyvvezetőtől. Ez esetben felhívjuk
   figyelmüket, hogy az ügyintézés határideje a megkeresés miatt
   meghosszabbodik!
   EGYÉNI VÁLLALKOZÓI IGAZOLVÁNY
   Okmányirodánk abban az esetben rendelkezik illetékességgel, amennyiben
   az egyéni vállalkozó létesíteni kívánt székhelye Érden található.
   Új igazolvány esetén szükséges:
     * 
       három hónapnál nem régebbi hatósági erkölcsi bizonyítvány,
     * 
       10.000,- Ft eljárási illeték megfizetését igazoló csekkszelvény,
     * 
       szakképesítési bizonyítvány (amennyiben a tevékenységi kör
       gyakorlásához szükséges az 5/1997. (III.5.) IKIM rendelet)
       képesítés alanyi jogon vagy alkalmazott jogán, ha alkalmazottal
       munkaszerződés és az alkalmazott szakképesítési bizonyítványa
       kell,
     * 
       adó igazolvány (adóazonosító jelét tartalmazó kártya),
     * 
       személyazonosító igazolvány, 2000. január 1-től kiadott
       személyazonosító igazolvány esetében a lakcímet igazoló hatósági
       igazolvány is kell,
     * 
       székhely jogosultságát megfelelő okirattal igazolnia kell
       (tulajdoni lap, adásvételi szerződés, használatbavételi engedély,
       - nem saját tulajdonnál befogadó nyilatkozat),
     * 
       ha munkaviszony mellett váltana vállalkozói igazolványt,
       munkáltatói igazolást kérünk a heti munkaidő végzéséről és a
       járulék fizetéséről a munkáltatótól,
     * 
       ha nyugdíj mellett váltana vállalkozói igazolványt, nyugdíjas
       igazolvány,
     * 
       ha iskola mellett váltana vállalkozói igazolványt, tanulói
       jogviszony igazolás és diákigazolvány,
     * 
       telephely, illetve működési engedély köteles tevékenységek
       esetében kérjük a bérleti szerződést, illetve a tulajdonjogot
       igazoló okiratot bemutatni,
     * 
       telepengedély köteles tevékenység esetén előre kérjük a
       telepengedély határozatát!
   Külföldi állampolgár esetében (Devizabelföldinek minősülő személy - a
   magyar hatóság által kiadott személyi igazolvánnyal rendelkező személy
   a 2001. évi XCIII. törvény 2. § 1 bekezdés alapján):
     * 
       útlevél,
     * 
       tartózkodási engedély,
     * 
       külföldi hatóság által kiállított okiratok hiteles magyar
       fordítása,
     * 
       szakképesítés az oktatási minisztériummal honosíttatva.
   Az adózási forma, munkavégzés jellege kitöltésénél kérje könyvelő
   segítségét!!
   Figyelem! Kérjük jelezze, amennyiben:
     * 
       magánszemélyes adószámmal rendelkezik (pl. bérbeadás),
     * 
       két éven belül volt már vállalkozó.
   Módosítás:
     * 
       3.000,- Ft eljárási illeték megfizetését igazoló csekkszelvény,
     * 
       vállalkozói igazolvány,
     * 
       személyazonosító igazolvány,
     * 
       tevékenységi kör módosítása/bővítése esetén szakképesítési
       bizonyítvány (az új igazolvány kérelemre leírtaknak megfelelően)
     * 
       telephely, fióktelep módosítása esetén (amennyiben bérli - bérleti
       szerződés),
     * 
       székhely változtatásánál székhely jogosultság igazolása megfelelő
       okiratokkal (tulajdoni lap, adásvételi szerződés,
       használatbavételi engedély, - nem saját tulajdonnál befogadó
       nyilatkozat)
     * 
       telepengedély köteles tevékenység esetén előre kérjük a jogerős
       telepengedély határozatát!
   Megszűnés:
     * 
       az eljárás illetékmentes,
     * 
       a vállalkozói igazolvány,
     * 
       személyazonosító igazolvány.
   Pótlás (vesztés, rongálódás, megsemmisülés):
     * 
       5.000,- Ft eljárási illeték megfizetését igazoló csekkszelvény,
     * 
       rongálódás miatti pótlásnál a rongált vállalkozói igazolványt le
       kell adni,
     * 
       személyazonosító igazolvány.
   Hatósági bizonyítvány kiállítása:
     * 
       2.000,- Ft eljárási illeték megfizetését igazoló csekkszelvény,
     * 
       személyazonosító igazolvány.
   ÜGYFÉLKAPU REGISZTRÁCIÓ
   Az ügyfélkapu létesítéséhez szükséges regisztráció iránti kérelmet
   bármely Okmányirodában személyesen lehet benyújtani, ügyfélkaput csak
   természetes személy létesíthet.
   Az ügyfélkapu megnyitásához szükséges:
     * 
       személyazonosító igazolvány vagy érvényes útlevél vagy 2001.
       január 1. után kiadott vezetői engedély,
     * 
       elektronikus levélcím,
     * 
       felhasználó név,
     * 
       az első ügyfélkapu regisztrálása díjmentes,
     * 
       második ügyfélkapu regisztrációs díja 2.200,- Ft, amely
       készpénzátutalási megbízáson fizetendő be.
   MOZGÁSÁBAN KORLÁTOZOTT SZEMÉLYEK PARKOLÁSI IGAZOLVÁNYA
   Országos illetékesség, bármelyik okmányirodában előterjeszthető a
   kérelem. Felhívjuk figyelmüket azonban arra, hogy amennyiben a
   kérelmező a parkolási igazolványát elveszti, azt eltulajdonították,
   avagy megrongálódott, úgy annak pótlása abban az okmányirodában
   történik, amelyik azt kiadta.
   Parkolási igazolvány kiadása:
   - személyes kérelemre indul (a nyomtatvány az Okmányirodában
   található),
   - személyazonosító igazolvány, lakcímet igazoló hatósági igazolvány,
   vagy más azonosításra alkalmas okmány (útlevél, 2001. január elseje
   után kiadott vezetői engedély lakcímet igazoló hatósági
   igazolvánnyal),
   - az arcképmás felvétele Okmányirodában történik,
   - súlyos mozgáskorlátozott személynél I. fokú, illetve II. fokú Orvosi
   szakvélemény,
   - súlyos fogyatékosságnál Országos Orvosszakértői Intézet
   szakvéleménye,
   - vakok esetében Országos Orvosszakértői Intézet szakvéleménye,
   - magasabb összegű családi pótlékra jogosító betegségnél szakorvosi
   igazolás.
   Kiskorú vagy gondnokság alatt álló személynél
   - az eljáró törvényes képviselő személyazonosító igazolványa, lakcímét
   igazoló hatósági igazolvány vagy más azonosításra alkalmas okmánya
   (útlevél, 2001. január elseje után kiadott vezetői engedély lakcímet
   igazoló hatósági igazolvány),
   - az arcképmás felvétele Okmányirodában történik,
   - súlyos mozgáskorlátozott személynél I. fokú, illetve II. fokú Orvosi
   szakvélemény,
   - súlyos fogyatékosságnál Országos Orvosszakértői Intézet
   szakvéleménye,
   - vakok esetében Országos Orvosszakértői Intézet szakvéleménye,
   - magasabb összegű családi pótlékra jogosító betegségnél szakorvosi
   igazolás.
   Személyes megjelenésében akadályozott jogosult helyett,
   meghatalmazottja is eljárhat:
   - szabályszerű meghatalmazás,
   - 1 db 1 évnél nem régebbi igazolvány kép (35x45mm),
   - súlyos mozgáskorlátozott személynél I. fokú, illetve II. fokú Orvosi
   szakvélemény,
   - súlyos fogyatékosságnál Országos Orvosszakértői Intézet
   szakvéleménye,
   - vakok esetében Országos Orvosszakértői Intézet szakvéleménye,
   - magasabb összegű családi pótlékra jogosító betegségnél szakorvosi
   igazolás.
   A kérelmet a kérelmezőnek saját kezűleg kell aláírnia, meghatalmazott
   esetében a kérelem nyomtatványt haza kell vinni aláíratni! Kiskorúak
   ill. gondnokság alatt állók esetében a törvényes képviselő ír alá!
   Parkolási igazolvány meghosszabbítása:
   - személyes kérelemre indul (a kérelem az Okmányirodában vehető át),
   - személyazonosító igazolvány, lakcímet igazoló hatósági igazolvány,
   vagy más azonosításra alkalmas okmány (útlevél, vagy 2001. január
   elseje után kiadott vezetői engedély lakcímet igazoló hatósági
   igazolvánnyal),
   - régi parkolási engedély,
   - Orvosi szakvélemény.
   Kiskorú vagy gondnokság alatt álló személynél
   - az eljáró törvényes képviselő személyazonosító igazolványa, lakcímét
   igazoló hatósági igazolvány vagy más azonosításra alkalmas okmány
   (útlevél, vagy 2001. január elseje után kiadott vezetői engedély
   lakcímet igazoló hatósági igazolvánnyal),
   - az arcképmás felvétele az Okmányirodában történik.
   Személyes megjelenésében akadályozott jogosult helyett
   meghatalmazottja is eljárhat:
   - szabályszerű meghatalmazás,
   - 1 db igazolvány kép (35x45mm).
   Parkolási igazolványban történő adatváltozás:
   A nyilvántartott adatok változását 15 napon belül kell bejelenteni.
   - kérelemre indul az eljárás (a kérelem az Okmányirodában található),
   - személyazonosító igazolvány, lakcímet igazoló hatósági igazolvány,
   vagy más azonosításra alkalmas okmánya (útlevél, vagy 2001. január
   elseje után kiadott vezetői engedély lakcímet igazoló hatósági
   igazolvánnyal),
   - régi parkolási engedély,
   - amennyiben szükséges, orvosi szakvélemény.
   Kiskorú vagy gondnokság alatt álló személynél
   - az eljáró törvényes képviselő személyazonosító igazolványa, lakcímét
   igazoló hatósági igazolvány vagy más azonosításra alkalmas okmánya
   (útlevél, vagy 2001. január elseje után kiadott vezetői engedély
   lakcímet igazoló hatósági igazolvánnyal),
   - az arcképmás felvétele Okmányirodában történik.
   Személyes megjelenésében akadályozott jogosult helyett
   meghatalmazottja is eljárhat:
   - szabályszerű meghatalmazás,
   - 1 db igazolvány kép (35x45mm)
   A kérelmet a kérelmezőnek saját kezűleg kell aláírnia, meghatalmazott
   esetében a kérelem nyomtatványt haza kell vinni aláíratni! Kiskorúak
   ill. gondnokság alatt állók esetében a törvényes képviselő ír alá!
   Parkolási igazolvány pótlása - eltulajdonított, elvesztett,
   megsemmisült - igazolvány esetében
   -----------------------------------------------------------
   - kérelemre indul az eljárás (a kérelem az Okmányirodában található),
   - személyazonosító igazolvány, lakcímet igazoló hatósági igazolvány,
   vagy más azonosításra alkalmas okmánya (útlevél, vagy 2001. január
   elseje után kiadott vezetői engedély lakcímet igazoló hatósági
   igazolvánnyal),
   - amennyiben szükséges, Orvosi szakvélemény.
   Kiskorú vagy gondnokság alatt álló személynél
   - az eljáró törvényes képviselő személyazonosító igazolványa, lakcímét
   igazoló hatósági igazolvány vagy más azonosításra alkalmas okmánya
   (útlevél, vagy 2001. január elseje után kiadott vezetői engedély
   lakcímet igazoló hatósági igazolvánnyal),
   - az arcképmás felvétele Okmányirodában történik.
   Személyes megjelenésében akadályozott jogosult helyett
   meghatalmazottja is eljárhat:
   - szabályszerű meghatalmazás,
   - 1 db igazolvány kép (35x45mm).
   A kérelmet a kérelmezőnek saját kezűleg kell aláírnia, meghatalmazott
   esetében a kérelem nyomtatványt haza kell vinni aláíratni! Kiskorúak
   ill. gondnokság alatt állók esetében a törvényes képviselő ír alá!
   Az okmány pótlásának díja 2.000,- Ft, amelyet készpénzátutalási
   megbízáson kell leróni.
   GÉPJÁRMŰ ÁTÍRÁSHOZ SZÜKSÉGES OKMÁNYOK
   Jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkező gazdasági társaság
   esetén:
     * 
       Forgalmi engedély, érvényes műszaki vizsgával,
     * 
       Új típusú forgalmi engedély esetén a gépjármű törzskönyve,
     * 
       Eredeti adásvételi szerződés,
     * 
       60 napnál nem régebbi eredetiségvizsgálat,
     * 
       kötelező gépjármű felelősségbiztosítás megkötését igazoló kötvény
       a jogi személy nevére kiállítva, a befizetést igazoló csekk, vagy
       számla,
     * 
       3 hónapnál nem régebbi eredeti cégbírósági bejegyzés, eredeti
       aláírási címpéldány, a cég ügyintézőjének eljárási jogosultságát
       igazoló szabályszerű megbízás,
     * 
       Kérelem - okmányirodában kell kitölteni.
     * 
   Fizetendő díjak, illetékek:
     * 
       12.000,- Ft-os illeték megfizetését igazoló „csekkszelvény” (amely
       összeg tartalmazza a törzskönyv kiállításáért fizetendő 6.000,-
       forintos illetéket, illetőleg a forgalmi engedély kiállításáért
       fizetendő 6.000,- forint illetéket),
     * 
       cm3 – ként 15,-Ft az eljárási illeték 1890 cm3 – ig, 1891-cm3-től
       20-Ft, kivéve a tehergépkocsit, amelynek illetéke cm3-ként 15,-
       Ft. A vagyonszerzési illetéket csekken kell befizetni, amit az
       okmányiroda ügyintézője ad a kérelmezőnek az ügyintézés során.
   Magánszemély esetén:
     * 
       Kérelem, amelyet az okmányirodában kell kitölteni,
     * 
       Forgalmi engedély, érvényes műszaki vizsgával,
     * 
       Új típusú forgalmi engedély esetén a gépjármű törzskönyve,
     * 
       A tulajdon átruházásáról kiállított okirat (adásvételi,
       ajándékozási szerződés, hatósági határozat stb.) vagy számla,
     * 
       60 napnál nem régebbi eredetiségvizsgálat,
     * 
       Kötelező gépjármű felelősségbiztosítás megkötését igazoló kötvény
       (az új tulajdonos nevére megkötve), befizetést igazoló csekk, vagy
       számla,
     * 
       Személyi igazolvány,
     * 
       Meghatalmazott eljárása esetén szabályszerű meghatalmazás.
   Fizetendő díjak, illetékek:
     * 
       12.000,- Ft-os illeték megfizetését igazoló „csekkszelvény” (amely
       összeg tartalmazza a törzskönyv kiállításáért fizetendő 6.000,-
       forintos illetéket, illetőleg a forgalmi engedély kiállításáért
       fizetendő 6.000,- forint illetéket),
     * 
       cm3 – ként 15,-Ft eljárási illeték 1890 cm3 – ig, 1891-cm3-től
       20-Ft, kivéve a tehergépkocsit, amelynek illetéke cm3-ként 15,-
       Ft. A vagyonszerzési illetéket csekken kell befizetni, amit az
       okmányiroda ügyintézője ad a kérelmezőnek az ügyintézés során.
   Gépjárművek forgalomból történő ideiglenes kivonásához szükséges
   okmányok:
   - Régi vagy új típusú forgalmi engedély,
   - Ügyfél személyazonosságát igazoló okmány (képviseleti eljárás esetén
   2 tanúval ellátott meghatalmazás),
   - Jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkező gazdasági
   társaság esetében 3 hónapnál nem régebbi cégbírósági bejegyzés,
   eredeti aláírási címpéldány, a cég ügyintézőjének eljárási
   jogosultságát igazoló megbízás,
   - 1.500,- Ft igazgatási szolgáltatási díj megfizetése
   készpénzátutalási megbízáson, melyet az okmányiroda ad ki.
   Forgalomból történő végleges kivonáshoz szükséges okmányok:
   - Régi vagy új típusú forgalmi engedély,
   - Új típusú forgalmi engedély esetén törzskönyv,
   - Rendszámtábla,
   - Amennyiben MÉH-telepre, vagy autóbontóba leadásra került a jármű,
   úgy az eredeti bontási átvételi igazolás,
   - Ügyfél személyazonosságát igazoló okmány (képviseleti eljárás esetén
   2 tanúval ellátott meghatalmazás),
   - Jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkező gazdasági
   társaság esetében 3 hónapnál nem régebbi cégbírósági bejegyzés,
   eredeti aláírási címpéldány, képviseleti eljárás esetén a cég
   ügyintézőjének eljárási jogosultságát igazoló megbízás,
   - 1.500,- Ft igazgatási szolgáltatási díj megfizetése
   készpénzátutalási megbízáson, melyet az okmányiroda ad ki.
   Forgalomból átmeneti időszakra történő kivonáshoz szükséges okmányok:
     * 
       Rendszámtábla (kivéve eltulajdonítás esetén),
     * 
       A kérelemben megjelölt indokot tanúsító okirat másolata,
   A kérelem benyújtásakor be kell mutatni:
     * 
       törzskönyv,
     * 
       forgalmi engedély (feltéve, ha azzal rendelkezik a kérelmező),
   - Ügyfél személyazonosságát igazoló okmány (képviseleti eljárás esetén
   2 tanúval ellátott meghatalmazás),
   - Jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkező gazdasági
   társaság esetében 3 hónapnál nem régebbi cégbírósági bejegyzés,
   eredeti aláírási címpéldány, képviseleti eljárás esetén a cég
   ügyintézőjének eljárási jogosultságát igazoló megbízás,
   - 1.500,- Ft igazgatási szolgáltatási díj megfizetése
   készpénzátutalási megbízáson, melyet az okmányiroda ad ki.
   Új jármű forgalomba helyezése
   Új járműnek minősül a külföldi gyártótól közvetlenül megvásárolt és
   importált, illetve a Magyarországon gyártott jármű.
   Az első forgalomba helyezésre irányuló kérelemhez csatolni kell:
     * 
       a közlekedési hatóság, illetőleg – ha a Központi Közlekedési
       Felügyelet jogszabályában meghatározott eljárásban engedélyezte a
       megfelelőségi nyilatkozat alapján- a járművet forgalmazó, hazai
       gyártó által kiállított műszaki adatlapot,
     * 
       12.000,- Ft-os illeték megfizetését igazoló „csekkszelvény” (amely
       összeg tartalmazza a törzskönyv kiállításáért fizetendő 6.000,-
       forintos illetéket, illetőleg a forgalmi engedély kiállításáért
       fizetendő 6.000,- forint illetéket),
     * 
       a forgalmazó által kiállított számlát, vagy az érintettek által
       megkötött szerződést.
   A kérelem benyújtásakor be kell mutatni:
     * 
       60 napnál nem régebbi járműkísérő lapot,
     * 
       a kötelező gépjármű felelősségbiztosítás megkötéséről szóló
       igazolást,
     * 
       személyazonosító igazolványt, (képviseleti eljárás esetén
       meghatalmazás)
     * 
       jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkező gazdasági
       társaság esetében (3 hónapnál nem régebbi eredeti cégbírósági
       bejegyzés, eredeti aláírási címpéldány, a cég ügyintézőjének
       eljárási jogosultságát igazoló megbízás).
   Fizetendő díjak, illetékek:
     * 
       12.000,- Ft-os illeték megfizetését igazoló „csekkszelvény” (amely
       összeg tartalmazza a törzskönyv kiállításáért fizetendő 6.000,-
       forintos illetéket, illetőleg a forgalmi engedély kiállításáért
       fizetendő 6.000,- forint illetéket),
     * 
       cm3 – ként 15,-Ft az eljárási illeték 1890 cm3 – ig, 1891-cm3-től
       20,- Ft, kivéve a tehergépkocsit, amelynek illetéke cm3-ként 15,-
       Ft. A vagyonszerzési illetéket csekken kell befizetni, amit az
       okmányiroda ügyintézője ad a kérelmezőnek az ügyintézés során.
   - normál rendszámtábla ára 5.500,- Ft csekken történő lerovása, melyet
   az okmányiroda ad,
   - Rendszám érvényesítő címke, amelynek díja 320,- Ft, amelynek
   megfizetésére az okmányiroda ad csekket.
   Használt jármű forgalomba helyezése
   Használt járműnek minősül a külföldön már forgalomba helyezett
   használt, illetve nem közvetlenül a gyártótól vásárolt és importált
   jármű.
   A jármű forgalomba helyezését megelőzi a származásának ellenőrzése,
   ennek ügyintézéséhez csatolni kell:
   - eredeti külföldi forgalmi engedélyt (törzskönyvet), illetve külföldi
   járműokmányt,
   - eredeti külföldi számlát, adásvételi szerződést,
   - a származás-ellenőrzési díj befizetését igazoló szelvényt, amelynek
   díja 7.000,- Ft, amely összeget az Okmányirodában található csekken
   kell befizetni.
   Az első forgalomba helyezésére irányuló kérelemhez csatolni kell:
   - a közlekedési hatóság által kiállított műszaki adatlapot,
   - a Közlekedés Felügyelet által kiadott határozatot, melyben
   engedélyezi a Magyarországon történő forgalomba helyezést
   - eredeti külföldi forgalmi engedélyt (törzskönyvet), illetve külföldi
   járműokmányt (kivéve, ha a járművet külföldön még nem helyezték
   forgalomba),
   - a forgalmazó által kiállított számlát vagy az érintettek által
   megkötött szerződés,
   - vámokmányt.
   A kérelem benyújtásakor be kell mutatni:
   - 60 napnál nem régebbi járműkísérő lapot,
   - a kötelező gépjármű felelősségbiztosítás megkötéséről szóló
   igazolást,
   -jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkező gazdasági társaság
   esetében 3 hónapnál nem régebbi cégbírósági bejegyzést, eredeti
   aláírási címpéldányt, a cég ügyintézőjének eljárási jogosultságát
   igazoló megbízást,
   - személyazonosító igazolványt (képviseleti eljárás esetén
   meghatalmazás).
   Fizetendő díjak, illetékek:
     * 
       12.000,- Ft-os illeték megfizetését igazoló „csekkszelvény” (amely
       összeg tartalmazza a törzskönyv kiállításáért fizetendő 6.000,-
       forintos illetéket, illetőleg a forgalmi engedély kiállításáért
       fizetendő 6.000,- forint illetéket),
     * 
       cm3 – ként 15,-Ft az eljárási illeték 1890 cm3 – ig, 1891-cm3-től
       20-Ft, kivéve a tehergépkocsit, amelynek illetéke cm3-ként 15,-
       Ft. A vagyonszerzési illetéket csekken kell befizetni, amit az
       okmányiroda ügyintézője ad a kérelmezőnek az ügyintézés során.
   - normál rendszámtábla ára 5.500,- Ft csekken történő lerovása, melyet
   az okmányiroda ad,
   - Rendszám érvényesítő címke, amelynek díja 320,- Ft, amelynek
   megfizetésére az okmányiroda ad csekket.
   Lakcímváltozás bejegyzése forgalmi engedélyben
   A kérelem benyújtásakor be kell mutatni:
     * 
       személyazonosító igazolványt (képviseleti eljárás esetén
       meghatalmazás),
     * 
       lakcímet igazoló hatósági igazolványt,
     * 
       jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkező gazdasági
       társaság esetében 3 hónapnál nem régebbi cégbírósági bejegyzést,
       eredeti aláírási címpéldányt, a cég ügyintézőjének eljárási
       jogosultságát igazoló megbízást,
     * 
       a fizetendő díj a 2004. augusztus 16-a előtt kiállított forgalmi
       engedély esetén 1.500,- Ft, az az után kiállított forgalmi
       engedély esetén 6.000,- Ft, melyről csekket az okmányiroda ad.
       Amennyiben a lakcím a hatóság eljárása miatt változik, úgy
       díjmentes az eljárás.
   Üzembentartói jog bejelentése, változtatása, megszüntetése
     * 
       jogügyletről szóló okirat (pl. a tulajdonos által az üzembentartó
       kijelöléséről szóló okirat),
     * 
       a kötelező gépjármű felelősségbiztosítás megkötéséről szóló
       kötvény vagy fedezet igazolás,
     * 
       forgalmi engedély, érvényes műszaki vizsgával,
     * 
       személyazonosító igazolvány (képviseleti eljárás esetén
       meghatalmazás),
     * 
       jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkező gazdasági
       társaság esetében 3 hónapnál nem régebbi cégbírósági bejegyzés,
       eredeti aláírási címpéldány, a cég ügyintézőjének eljárási
       jogosultságát igazoló megbízása,
   Fizetendő illeték:
   - régi típusú forgalmi esetén 12.000,- Ft-os illeték megfizetését
   igazoló „csekkszelvény” (amely összeg tartalmazza a törzskönyv
   kiállításáért fizetendő 6.000,- forintos illetéket, illetőleg a
   forgalmi engedély kiállításáért fizetendő 6.000,- forint illetéket),
   - új típusú forgalmi esetén 6.000,- Ft illeték megfizetését igazoló
   „csekkszelvény”.
   Forgalmi engedély csere műszaki vizsga esetén
   A kérelemhez csatolni kell:
     * 
       előző forgalmi engedélyt,
     * 
       műszaki adatlapot,
     * 
       hátsó rendszámtáblát.
   A kérelem benyújtásakor be kell mutatni:
     * 
       személyazonosító igazolványt (képviseleti eljárás esetén
       meghatalmazás),
     * 
       jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkező gazdasági
       társaság esetében 3 hónapnál nem régebbi cégbírósági bejegyzést,
       eredeti aláírási címpéldányt, a cég ügyintézőjének eljárási
       jogosultságát igazoló megbízását,
   Fizetendő díjak:
   - ha régi típusú a forgalmi engedély és nem rendelkezik törzskönyvvel,
   úgy 12.000,- Ft-os illeték megfizetését igazoló „csekkszelvény” (amely
   összeg tartalmazza a törzskönyv kiállításáért fizetendő 6.000,-
   forintos illetéket, illetőleg a forgalmi engedély kiállításáért
   fizetendő 6.000,- forint illetéket),
   - ha új típusú a forgalmi engedély és rendelkezik törzskönyvvel, úgy
   6.000,-Ft illeték megfizetését igazoló „csekkszelvény”,
     * 
       320,-Ft a műszaki címke díja, melyet az okmányiroda által kiadott
       csekken kell leróni.
   Lízing törlése
   A kérelemhez csatolni kell:
     * 
       kérelem, amelyet az okmányirodában kell kitölteni,
     * 
       a lízing cég által kiadott igazolás, mely tartalmazza, hogy az
       ügyfél a gépjármű teljes vételárát kiegyenlítette, és átírathatja
       a nevére,
     * 
       Forgalmi engedély érvényes műszaki vizsgával, törzskönyv.
   A kérelem benyújtásakor be kell mutatni:
     * 
       személyazonosító igazolványt (képviseleti eljárás esetén
       meghatalmazást),
     * 
       jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkező gazdasági
       társaság esetében 3 hónapnál nem régebbi cégbírósági bejegyzést,
       eredeti aláírási címpéldányt, a cég ügyintézőjének eljárási
       jogosultságát igazoló megbízását,
   Fizetendő díjak illetékek:
     * 
       12.000,- Ft-os illeték megfizetését igazoló „csekkszelvény” (amely
       összeg tartalmazza a törzskönyv kiállításáért fizetendő 6.000,-
       forintos illetéket, illetőleg a forgalmi engedély kiállításáért
       fizetendő 6.000,- forint illetéket),
     * 
       cm3 – ként 15,-Ft az eljárási illeték 1890 cm3 – ig, 1891-cm3-től
       20-Ft, kivéve a tehergépkocsit, amelynek illetéke cm3-ként 15,-
       Ft. A vagyonszerzési illetéket csekken kell befizetni, amit az
       okmányiroda ügyintézője ad a kérelmezőnek az ügyintézés során.
   Záradék törlés hitel-opció esetén
   A kérelemhez csatolni kell:
     * 
       kérelem, amelyet az okmányirodában kell kitölteni,
   - a bank által kiadott igazolás, melyben igazolják azt a tényt, hogy a
   gépjármű teljes összegét kifizette, és a záradék törölhető,
     * 
       forgalmi engedély.
   A kérelem benyújtásakor be kell mutatni:
     * 
       személyazonosító igazolványt (képviseleti eljárás esetén
       meghatalmazást),
     * 
       jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkező gazdasági
       társaság esetében 3 hónapnál nem régebbi cégbírósági bejegyzést,
       eredeti aláírási címpéldányt, a cég ügyintézőjének eljárási
       jogosultságát igazoló megbízását.
   Fizetendő díj:
   -1.500,- Ft ( az eljárás díját csekken kell befizetni, amelyet az
   okmányiroda ad ki.)
   Színváltozás nyilvántartásba vétele
   A kérelemhez csatolni kell:
     * 
       kérelem, amelyet az okmányirodában kell kitölteni,
     * 
       forgalmi engedély.
   A kérelem benyújtásakor be kell mutatni:
     * 
       személyazonosító igazolványt (képviseleti eljárás esetén
       meghatalmazást),
     * 
       jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkező gazdasági
       társaság esetében 3 hónapnál nem régebbi cégbírósági bejegyzést,
       eredeti aláírási címpéldányt, a cég ügyintézőjének eljárási
       jogosultságát igazoló megbízását.
   Fizetendő díjak:
   - a 2004. augusztus 16-át követően kiállított forgalmi engedély esetén
   annak cseréjének díja 6000,-Ft, az azt megelőzően kiállított forgalmi
   engedély esetén 1.500,- forint, amely összeg csekken fizetendő meg,
     * 
       6.000,- Ft illeték megfizetését igazoló „csekkszelvény”
       (törzskönyvcsere díja).
   Motorcsere
   A kérelemhez csatolni kell:
     * 
       kérelem, amelyet az okmányirodában kell kitölteni,
     * 
       forgalmi engedély, új típusú forgalmi engedély esetén a törzskönyv
       is,
     * 
       fődarab származását igazoló okmányt,
     * 
       típus azonos motorcsere esetén a szakszerviz igazolása, vagy
       műszaki vizsga
     * 
       nem típus azonos motorcsere esetén a Közlekedési Felügyelet által
       kiadott átalakítási engedélyt és műszaki adatlapot, regisztrációs
       adó befizetésének igazolását, határozat a környezetvédelmi osztály
       változásáról, eredetvizsga (ilyen esetben javasoljuk az előzetes
       tájékozódást ügyintézőinknél)
   A kérelem benyújtásakor be kell mutatni:
   - hátsó rendszámtábla,
     * 
       személyazonosító igazolvány (képviseleti eljárás esetén
       meghatalmazás),
     * 
       jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkező gazdasági
       társaság esetében 3 hónapnál nem régebbi cégbírósági bejegyzés,
       eredeti aláírási címpéldány, a cég ügyintézőjének eljárási
       jogosultságát igazoló megbízás.
   Fizetendő illetékek, díjak:
     * 
       12.000,- Ft-os illeték megfizetését igazoló „csekkszelvény” (amely
       összeg tartalmazza a törzskönyv kiállításáért fizetendő 6.000,-
       forintos illetéket, illetőleg a forgalmi engedély kiállításáért
       fizetendő 6.000,- forint illetéket),
     * 
       műszaki címke díja 320,-Ft, melyet az okmányiroda által adott
       csekken kell leróni.
   Névváltozás
   A kérelemhez csatolni kell:
     * 
       kérelem, amelyet az okmányirodában kell kitölteni,
     * 
       forgalmi engedély, új típusú esetében törzskönyv,
     * 
       névváltozásról szóló okirat.
   A kérelem benyújtásakor be kell mutatni:
     * 
       személyazonosító igazolvány (képviseleti eljárás esetén
       meghatalmazás),
     * 
       jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkező gazdasági
       társaság esetében 3 hónapnál nem régebbi cégbírósági bejegyzés,
       eredeti aláírási címpéldány, a cég ügyintézőjének eljárási
       jogosultságát igazoló megbízás.
   Fizetendő díj:
     * 
       12.000,- Ft-os illeték megfizetését igazoló „csekkszelvény” (amely
       összeg tartalmazza a törzskönyv kiállításáért fizetendő 6.000,-
       forintos illetéket, illetőleg a forgalmi engedély kiállításáért
       fizetendő 6.000,- forint illetéket),
   Rendszámtábla pótlása
   A megrongálódott, elhasználódott – de még azonosítható- rendszámtábla
   ismételt legyártásához engedély kell. A megrongálódott rendszámtáblát
   a közlekedési igazgatási hatóságnál le kell adni.
   Nem engedélyezhető az újragyártás, ha a rendszám másodízben, illetve
   ha mindkettő (akár egyszerre, akár külön-külön) elveszett (vagy
   eredendően egy darab kiadására került sor és annak pótlását kérik,
   mint pl.: pótkocsinál, motorkerékpárnál). Ebben az esetben az
   elveszett rendszámtábla körözésére – amennyiben arra még nem került
   sor – haladéktalanul intézkedni kell.
   A rendszámtábla pótlása elvesztés vagy lopás esetén:
   A kérelemhez csatolni kell:
     * 
       forgalmi engedély,
     * 
       amennyiben bűncselekmény történt, a rendszám eltűnésének
       bejelentéséről szóló rendőrségi jegyzőkönyv,
     * 
       amennyiben a rendszám eltűnése bűncselekményre nem vezethető
       vissza, az okmányiroda veszi fel a jegyzőkönyvet.
   Újragyártási engedélyt ad ki az okmányiroda melynek díja 8.000,-Ft,
   amely összeget csekken kell megfizetni.
   Az engedéllyel a Plaket Kft. legyártja az elveszett rendszámtáblát.
   Amennyiben a hátsó rendszámtáblát kell pótolni a legyártás után az
   okmányiroda a műszaki címkét - az előzetesen befizetett csekken,
   melynek összege 320,-Ft - felragasztja.
   Abban az esetben, ha mindkét rendszámtábla (egy pár rendszám)
   elveszett, vagy már egy alkalommal pótoltatta, át kell rendszámozni a
   járművet, melyhez érvényes műszaki vizsga szükséges.
   Fizetendő díjak, illetékek:
   - normál rendszámtábla ára 5.500,-Ft, amelyet az okmányiroda által
   adott csekken kell megfizetni,
   - forgalmi engedély cserének illetéke 6.000,-Ft, amelyet az
   okmányiroda által adott csekken kell megfizetni,
   - régi típusú forgalmi engedély esetén a törzskönyv kiadásának
   illetéke 6.000,-Ft, amelyet az okmányiroda által adott csekken kell
   megfizetni,
   Műszaki címke díja 320,- Ft, amelyet az okmányiroda által adott
   csekken kell megfizetni.
   A kérelem benyújtásakor be kell mutatni:
     * 
       személyazonosító igazolványt (képviseleti eljárás esetén
       meghatalmazás),
     * 
       jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkező gazdasági
       társaság esetében 3 hónapnál nem régebbi cégbírósági bejegyzés
       vagy másolat a cégbejegyzésről - elfogadható a Cég Info-ban
       kinyomtatott példány is -, aláírási címpéldány, a cég
       ügyintézőjének eljárási jogosultságát igazoló megbízás.
   Figyelem! Törzskönyv elvesztése esetén nem az információban kell
   jegyzőkönyvet felvenni, hanem további ügyintézés céljából sorszámot
   kell kérni gépjármű ügyintézésre, ahol a jegyzőkönyv felvételre kerül.
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